QUY CHE CHI TIEU NOI BO
TRUONG CAO PANG NGHE VIET XO SO 1
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 ~ /OP-CPNVX1ngay  thang 01 nam 2020
ciia Hiéu truong Trieong Cao dang nghé Viét X6 s6 1)

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Diéu 1. Muc dich xay dung quy ché

Vin ban nay quy dinh chi tiét viéc thu, chi tai Truong Cao dang nghé Viét X6 so 1
dé quan ly thong nhat ngudn thu, chi nham tang thu, tiét ki¢m chi, bdo dam thu nhap cho
can bg, gido vién, cong nhan vién trong truong.

Pi¢u 2. Nguyén tic xdy dung Quy ché

- Bao dam hoan thanh t6t nhiém vu theo chirc nang, nhiém vu dugc giao, phu hop
v6i1 kha nang chuyén mon va nguon tai chinh ctia Truong.

- Can cur vao nhiém vy dugc giao va kha nang ngudn tai chinh, dbi véi cac khoan
chi thuong xuyén va ngudn thu sy nghiép, Hi€u truong dugc quyét dinh mdt s6 mure chi
quan ly, chi hoat dong nghiép vu cao hodc thap hon murc chi do co quan nha nuéc co
tham quyén quy dinh.

- Céc dinh murc chi néu trong qui ché 1a téi da, cin cir nhiém vu cu thé, ngudn kinh
phi, cac don vi trong truong xac dinh dinh murc chi cho phu hop dam bao khong vuot mire
toi da néu trén.

- Thl;IC hién Quy ché chi tiéu nd1 bo, cac don vi, can bo, vién qhﬁ:c cua Truong phai
tuan thu ché do chung tir ké toan theo quy dinh hién hanh va Quy ché nay.

Piéu 3. Ciin ¢t xay dwng quy ché

- Nghi dinh s6 16/2015/ND-CP ngay 14/02/2015 cta Chinh pha Quy dinh co ché tu
chu cua don vi sy nghiép cong lap;

- Nghi dinh s6 86/2015/ND-CP ngay 02/10/2015 cta Tha tuong Chinh phu quy
dinh vé co ché thu, quan ly hoc phi d6i v6i co so gido duc thudce hé thong gido duc quoc
dan va chinh sach mién, giam hoc phi, hd tro chi phi hoc tap tir nam hoc 2015 - 2016 dén
nam hoc 2020 — 2021,

- Théng tu lién tich s6 09/2016/TTLT-BGDDT-BTC-BLDTBXH ngay 30/3/2016
cua Bo Gido duc va Pao tao, Bo Tai chinh, B truong B6 Lao dong- Thuong binh va Xa
hoi huéng dan thyce hign mot s6 Piéu ctia Nghi dinh s6 86/2015/ND-CP ngay 02 thang 10
nam 2015 ctua Chinh phu quy dinh vé co ché thu, quéan ly hoc phi d6i v6i co so gido duc

thudc hé thong gido duc quoc dan va chinh sach mién, giam hoc phi, hd trg chi phi hoc tap
tr ndm hoc 2015 - 2016 dén nam hoc 2020 — 2021;

- Nghi dinh sé 61/2015/ND-CP ngay 09/7/2015 cua Thu twéng Chinh phu quy
dinh vé chinh sach hd tro tao viée 1am va quy quéc gia vé viée 1am;
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- Thong tur 56 43/2016/TT-BLDTBH ngay 28/12/2016 huong dan thyc hién chinh sach hd
trg dao tao nghé cho céc‘ doi tuong quy dinh tai di€u 14 Nghi dlnh 61/2015/ND-CP ngay
09/7/2015 cta Chinh phu vé chinh sach ho tro tao vi¢ce lam va quy qudc gia vé vige lam,;

- Nghi dinh s6 204/2004/ND-CP ngay 14/12/2004 ciia Chinh phu vé ché d¢ tién
lvong doi voi can by, cong chure, vién chic va luc lugng vii trang;

- Cac quy dinh cua Nha nude vé quy dinh murc lwong ti thiéu chung;

- Nghi dinh 68/2000/ND-CP ngay 17/11/2000 cta Chinh phii. V& thuc hién ché do
hop déng mdt sd loai cong viéc trong co quan hanh chinh Nha nudc, cac don vi su nghiép;

- Théng tu sb 15/2001/TT-BTCBCP ngay 11/4/2001 cta Ban T6 chirc—Can bo
Chinh phu vé viéc huéng dan thuc hién Nghi dinh s6 68/2000/ND-CP ngay 17/11/2000
cua Chinh phu vé thyc hién ché do hop déng mot sb loai cong viéc trong co quan hanh
chinh Nha nudc, don vi su nghiép;

- Thong tu lién tich s6 07/2013/TTLT-BGDDT-BNV-BTC ngay 8/3/2013 vé viéc
huéng dan thuc hién ché do tra luong day thém gid dbi v6i nha gido trong cac co so gido
duc cong lap;

- Théng tu lién tich sé 01/2006/TTLT-BGDDT-BNV-BTC ngay 23/01/2006 vé
viéc Hudng dan thuc hién Quyét dinh sd 244/2005/Qb-TTg ngay 6/10/2005 cua Thu
tuéng Chinh pht vé ché do phu cip vu dii déi véi nha gido dang truc tiép giang day trong
cac co sé gido duc cong lap;

- Thong tu lién tich sb 68/2011/TTLT-BGDDT-BNV-BTC-BLDTBXH ngay
30/12/2011 Hudng dan thuc hién mot sd diéu cua Nghi dinh sé 54/2011/ND-CP ngay
4/7/2011 cua Chinh phtt vé ché do phu cdp tham nién dbi véi nha gido;

- Thong tu lién tich s6 71/2014/TTLT-BTC-BNV ngay 30/05/2014 quy dinh ché do
tu chu, tu chiu trach nhiém vé st dung kinh phi quan 1y hanh chinh ddi véi cac co quan
nha nudc;

- Nghi dinh s 91/2017/ND-CP ngay 31/7/2017 cua Chinh phu quy dinh chi tiét thi
hanh mot sé diéu ctia Luat thi dua khen thudng;

- Thong tu s6 141/2011/TT-BTC ngay 20/10/2011 ctia B Tai chinh quy dinh vé
ché @6 thanh toan tién nghi phép nim hang nim dbi v6i can b, cong chire, vién chirc, lao
dong hop dong lam viée trong cic co quan nha nuéce va don vi su nghiép cong 1ap va
Thong tu sb 57/2014/TT-BTC ngay 06/05/2014 sira d6i, bd sung Théng tu sb
141/2011/TT-BTC ngay 20/10/2011 cua Bo Tai chinh.

- Thong tu s6 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 ctia Bo truong Bo Tai chinh vé
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viéc quy dinh ché d6 cong tac phi, ché do chi hoi nghi;

- Thong tu s6 71/2018/TT- BTC ngay 10/08/2018 cia Bo Tai chinh quy dinh ché
do chi tiéu don tiép lghéch nudc ngoai vao lam \{iéc tai Viét Nam, chi ti€u to chirc cac hoi
nghi, hoi thao qudc té tai Viét Nam va chi ti€u ti€p khach trong nudc;

- Théng tu lién tich s6 79/2012/TTLT-BTC-BLDTBXH ngay 21/05/2012 cua Bo
Tai chinh, B§ Lao dong Thuong binh Xa hoi quy dinh ndi dung va muc chi hoat dong Hoi
gidng gido vién day nghé va Hoi thi thiét bi day nghé tu lam;

- Quyét dinh s6 32/2015/QD-TTg ngay 15/10/2015 ciia Thu tuéng Chinh phu vé
viéc ban hanh qui dinh ti€u chuan dinh mirc va ché d¢ quan ly sir dung phuong tién di lai
trong co quan nha nudc, don vi sy nghi€p cong 1ap, cong ty nha nudc;

- Thong tu 159/2015/TT-BTC ngay 15/10/2015 cta Bo Tai chinh vé viéc hudng
dan mot sd diéu cua Quyét dinh s6 32/2015/Qb-TTg ngay 15/10/2015 cua Thu twdng

Chinh pha ban hanh Quy dinh tiéu chuan, dinh mirc va ché do quan ly, sit dung phuong
tién di lai trong co quan nha nudc, don vi sy nghiép cong lap va cong ty nha nudc;

- Nghi dinh s6 101/2017/ND-CP ngay 01/9/2017 cua Chinh phu vé dao tao, bdi
dudng cén bg, cong chirc, vién chirc;

- Nghi dinh s0 108/2014/ND-CP ngay 20/11/2014 cta Chinh phu vé Chinh sach
tinh gidn bién ché;

- Va cac Vin ban stra d6i, bd sung, thay thé (néu c6).

Pi¢u 4. P6i twong ap dung, pham vi diéu chinh;

1. P6i twong ap dung:

- Quy ché nay dqu ap dqu ddi véi cg’m bo, gido vién, nhan vién, sinh vién cac h¢
dao tao cua Truong Cao dang nghé Viét X6 so 1.

- C4c don vi truc thudc tu xay dung Quy ché chi tiéu ndi bd va to chirc thyc hién
trén co s& dam bao phu hop vai Quy ché chi ti€u ndi bo cua Truong. Cac mirc chi quy
dinh tai quy ché nay la muac chi toi da, Truong cac don vi truc thuoc Truong can cur
muc chi quy dinh tai Quy ché nay d¢ quy dinh muc chi cu thé thuc hién trong don vi cho
phu hop véi tinh hinh thyc té.

- Béi vGi mot sO d6i twong khac, Hiéu truong quyét dinh viée ap dung hoic khong
ap dung quy ché nay.

2. Pham vi diéu chinh:

Quy ché chi tiéu noi bo diéu chinh ddi véi nguon kinh phi ngan sach nha nudc giao
thuc hién ché d6 tw chi hang nam dbi véi Truong bao gom:

- Kinh phi dam bao hoat dong thuong xuyén do Ngan sach Nha nudc (viét tat 1a
NSNN) cap thuc hién chirc nang nhiém vu dugc giao;

- Nguén thu tir hoat dong sy nghié€p cua Truong;
- Cac khoan thu hop phap khéc.

Quy ché chi tiéu ndi bd khéng diéu chinh dbi véi viée st dung ngudn kinh phi ngin
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sach nha nudc giao khong thyc hién ché do ty chu va kinh phi thyc hién cac nhi€ém vu
khong thuong xuyén khéc cua Truong.

Piéu 5. Giai thich tir ngit, thuit ngir

1. Chénh 1éch thu chi: La phan chénh léch giita tong thu va tong chi phan kinh phi
Nha truong dugce tu chu vé tai chinh.

2. Thu nhap hang thang cua cén b, gido vién, nhan vién la khoan tién luong tir
ngan sach Nha nudc va phan thu nhap tang thém.
3. Thu nhap tdng thém: La khoan thu nhap ngoai luvong do qu§ nha truong chi tra.

4. Cén b lam viéc ding chuyén nganh dao tao: La can bg lam viéc dung chuyén
mon theo bang cap dugc dao tao hodc l1a nhitng ngudi thuc hién cong viéc theo su phan
cong cua nha truong;

5. Nguoi gitt chire vu kiém nhiém Ia nguoi dang gitr mot chirc vu ma dam trach
thém mot hodc nhidu chirc vu khac, trir cac chirc vu doan thé duoc quy dinh.

Chuwong IT
QUY DINH CU THE

Picu 6. Ngudn kinh phi ciia Truong:
1. Nguén kinh phi ciia Truong CPN Viét X6 s6 1 bao gom:
Ngudn kinh phi ctia Truong CDN Viét X6 s6 1 bao gom:

a) Kinh phi do NSNN cap bao dam hoat dong thuong xuyén thuc hién chirc ning nhiém
vu dugc giao.

b) Thu hoc phi, phi tuyén sinh.

¢) Nguon thu tir hoat dong dich vu:

- Thu tir cac hoat dong ddo tao, bdi dudng, thi cip ching chi nghé ngan han;

- Thu tir hoat dong lién doanh, lién két dao tao, boi dudng thi nang bac;

- Thu tir cac khoan ndp theo quy dinh ctia cac don vi tryc thudc;

- Thu khac (néu c6).

- Kinh phi khac (néu c6).

Diéu 7. Quy dinh vé quan ly ngudn thu:

1. Nguyén tac quan ly nguon thu

Nguon thu phai dam bao bu dép chi phi, c¢é tich luy.

Céc ngudn thu dugc quan ly theo quy dinh hién hanh cua nha nudc, cua Bo Tai
chinh va quy dinh cu thé cua Trudong.

bam bdo thu dung, thu du kip thoi cac ngudn thu phat sinh va dugc quan 1y tap
trung thong nhat tai Truong.

Céc ngudn thu phai duoc theo ddi hach toan diy du theo quy dinh cua ché d6 ké

toan hién hanh va quy ché chi tiéu ndi bo ctia Trudng. Phong Ké toan-Tai chinh ( viét tat
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KT-TC) c6 trach nhiém truc tiép thu va quan 1y toan bd cac khoan thu theo muc thu da
duoc phé duyét.

Cac don vi, ca nhan trong Truong dugc Hi€u truong phé duyét cho mé cac 16p dao
ta0, bdi dudng, thi cip ching chi, ndng bic va cac dich vu khac phai thyc hién yéu cau
Sau:

- Lap du toan thu chi cac 16p trén co sé thu bu dap chi phi va c6 1ai d¢é Trinh Hi¢u
trrong (thdng qua Phong KT-TC) phé duyét;

- Phéi hop véi Phong KT-TC thuc hién cong tac thu ndp dam bao dung quy dinh;

- Quyét toan v6i Truong (thong qua Phong KT-TC) sau khi 16p hoc két thic va
dam bao day du ching tur thu, chi hop 1y Ivu tai Phong KT-TC .

f) Nghiém cam cac phong, khoa va ca nhan ty ¥ thu cac khoan thu khong theo quy
dinh cua Tr}r(‘mg co lién quan dén hoat dong dao tao, bo1 dudng, thi cap ching chi, thi
nang bac (ke ca viéc ban ho so, gido trinh, tai li¢u, thu thém hoc phi...).

2. Phan cip quén Iy ngudn thu

a) Ngudn thu tir hoat dong do cac phong, khoa, trung tdm va don vi tuong duong
thudc Truong khai thac do Hi¢u truong quyét dinh.

b) Nguon thu tir hgp dong dao tao, bdi dudng, thi cap chimg chi, thi néng béc, theo
quy dinh ctia Nha nudce va cia Bo Tai chinh ddm bao nguyén tac bu dap chi phi, ¢ tich
luy.

¢) Nguén thu tir hop dépg dao tao lai xe 0 t6, md t0 do Trung tam Dao tao ldi xe
khai thac, thi Hiéu trudng quyét dinh hoac phan cap, uy quyén cho Giam doc Trung tdm
Dao tao lai xe 6 t0.

3. Quy dinh vé mirc thu ddi véi hoat dong dich vu va cic ngudn thu khéc

a) Cac khoan thu tir hoat dong dao tao hoac lién két dao tao dudi danh nghia truc
tiép 1a Truong: Muc thu cu thé theo thoa thuan cua ting hop dong trén co sé du toan do
Hiéu trudng phé duyét.

b) Thu khéac: Mtrc thu theo hop ddng thoa thuan hodc phuong an do Hiéu trudng
phé duyét phu hop tung thoi diém.

4. Quy dinh vé trich ndp ciia cic don vi triee thude

- Can cu trich: Pé c6 ngudn thu tir hoat dong dich vu, Trudng da phai chi mot sd
khoan chi phi chung va chi phi gian tiép c6 noi dung lién quan dén cong tac tuyén truyén,
quang cao gidi thi€u hinh anh cia Truong, dang tai trén cac tap chi va Website khac nhau,
chi phi cong tac chiéu sinh, quan 1y ho so, kiém tra chat lugng, cip chimg nhan, ching
chi, hd tro gido vién... Do vay, khi cé phat sinh ngudn thu sy nghiép, cac don vi truc
thugc Truong (cac Trung tdm) c6 trach nhiém trich ndp cho Truong theo ty 1€ quy dinh dé
bu ddp mot phan chi phi quan Iy chung cua Truong va chi phi quan 1y gian tiép va duoc
hach toan vao chi phi hoat dong dich vu cua don vi truc thudc.

- S6 chénh léch gitra thu cua cac don vi du toan tryc thudc Truong sau khi trur di
cac chi phi chung va chi phi truc ti€p, gian tiép lién quan, dugc st dung dé chi phi cho
cong tac quan ly ctia van phong Truong.
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- Pi v6i Trung tim dao tao lai xe, can ctr Quyét dinh giao ty chil cho trung tim
theo tung giai doan, Hi¢u trudng quyét dinh mtrc thu dé bu dap chi phi khau hao nha,
xuong, gara, xe 0 to, phuong tién ...; chi phi dién nudc; chi phi quan 1y chung cua Truong;
chi phi quan ly gian tiép khac ...

5. Trach nhiém cu thé cia cac don vi trong quan 1y cac ngudn thu

a) P6i véi viée thu hoc phi cta hoc sinh hoc tai Truong: Phong dio tao c6 trach
nhiém 1ap danh sach hoc sinh phai dong hoc phi hoic duoc mién giam (néu co); tién tai
lidu va cac khoan phai ndp khac (nudc udng, vé sinh, ...) trinh Hiéu trudng phé duyét, cac
phong, khoa chirc ning, gido vién chu nhiém don dbc hoc sinh thu ndp dung han. Phong
KT-TC cir can bo phéi hop véi gido vién chi nhiém 16p thu tién va ddi chiéu, thanh quyét
toan theo ting 16p, timg khoa hoc. Cac don vi phong khoa truc tiép thuc hién thu sau dé
ndp vé nha truong dung thoi gian va du sb tién s& duge trich lai mot phan phuc vu cho
cong tac thu hoc phi, ty 16 trich t6i da khong qué 3% va do Hiéu trudng quyét dinh.

b) Cac khoan thu tir hoat dong dao tao hoic lién két dao tao: Phong KT-TC phbi
hop véi cac phong, khoa, don vi lién quan tham dinh du toan thu chi, du thao hop dong
trinh Hiéu truong phé duyét, phdi hop thanh 1y hop dong, don dbc d6i tac thanh toan kip
thoi theo diing thoa thuén hop dong.

) C) Céqc khoan thu ,dich vu ‘khéc cac don vi thuc hién, phéi hop véi Phong KT-TC
doi chiu kiém tra, don doc thu tién theo quy dinh.

d) Cac khoan thu tur qua tang (bang hién vat hoic bang tién) do cac to chirc, ca nhan
trong va ngoai nudc tai trg déu dugc theo ddi ghi chép trong hé thong s6 ké toan hodc sb
ghi tiép nhan qua ting ctia Truong.

Diéu 8. Quy dinh vé ndi dung chi:

Tién luong.

Tién cong.

Phu cip luong.

Cac khoan dong gop theo luong.

Khen thuéng, phuc loi tip thé.

Céc khoan thanh toan khéc cho ca nhan theo quy dinh.

Cac khoan thanh toan dich vu cong cong (dién, nude, vé sinh mai truong,..).

O N o O R w e

Chi vat tu vin phong (vin phong phim; coéng cu, dung cu vin phong,...).

9. Chi thong tin, tuyén truyén, lién lac (cudc phi dién thoai, cuéc phi buu chinh,
sach, bao, tap chi,...).

10. Chi hoi nghi (tai li¢u, thué hoi truong,...).

11. Chi dao tao ning cao trinh do vién chirc va lao dong hop dong.
12.Cdng tac phi (chi phi di lai, phu cap lwu tra, thué phong nghi,...).
13. Chi phi thué mudn (thué lao dong bén ngoai; thué mudn Khac).

14.Chi cho cac doan di cong tac nudc ngoai va don cac doan khach nudc ngoai
vao Viét Nam (phan bo tri trong dinh6 muc chi thuong xuyén).



15.Chi mua sdm, stra chita thudong xuyén tai san (0 t0; trang thiét bi van phong;
di€u hoa nhi¢t d0; nha cua,...).

16. Chi phi nghiép vu chuyén moén (vat tu phuc vu nhiém vu chuyén mon, phién
dich, bién dich tai li€u, xay dung van ban quy pham phap luat,...).

17. Chi hoat dong sy nghiép, dich vu.
18. Chi hd tro hoat dong ctia cac td chirc bang, doan thé.

'19.Cac khoan chi hoat dong thuong xuyén khac (cac khoan phi va 1¢ phi, bao
hi€ém phuong tién,...).

Chuong 111
MU'C CHI, PHUONG THU'C, THOI GIAN CHI
VA QUY TRINH THU'C HIEN

MUC 1: CHI THANH TOAN CHO CA NHAN

Diéu 9. Tién lwong, tién cong:
1. Tién luong:

a) Tién luong, tién cong ddi véi Can bo, cong nhan vién, gido vién trong bién ché
dé thyc hién nhiém vu do cép trén giao dugc thyc hién theo Nghi dinh s6 204/2004/ND-
CP ngay 14 thang 12 ndm 2004 cua Chinh phu va cac quy dinh khac hién hanh do Nha
nudc quy dinh;

b) Chi tra tién luong d6i véi nhimg Céan bd, Gido vién, cong nhan vién thyc hién
nhiém vu (sy nghiép c6 thu) theo Nghi dinh sd 43/2016/ND- CP ngay 25/04/2006 cua
Chinh phu v€ viéc quy dinh quyén tu cha, tu chiu trach nhiém vé thuc hién nhiém vu, to
chtrc bd mdy, bién ché va tai chinh d6i voi don vi su nghiép cong lap va Nghi dinh s
16/2015/ND-CP ngay 14/02/2015 ctia Chinh phu Quy dinh co ché tu chu cua don vi su
nghiép cong lap.

- Phuong thirc chi tra: Chuyén khoan tra 01 1an/thang vao tai khoan ca nhan cta can
b0, vién churc.

- Thoi gian chi tra: Tir ngay 01 dén ngay 10 hang thang.

c) Tién lwong ciia can bo, cong chirc, vién chirc dugc cir di hoc tp trung trong
nudc: Thyce hién theo quy dinh hién hanh cua Nha nude va ctia B Tai chinh.

d) Tién lwong cua can bo, cong chirc, nhan vién duoc cir di cong tac, 1am viée, hoc
tdp & nudc ngoai tr 30 ngay lién tuc tré 1€n huong sinh hoat phi do Nha nudc dai tho
hodc huong lwong, hudng sinh hoat phi do nuéc ngoai, to chirc qudc té dai tho thi trong
thoi gian & nude ngoai duge hudng 40% mirc luong hién huéng, phu cap chirc vu lanh dao
va phu cip tham nién vuot khung (néu c6) theo quy dinh tai khoan 4 Diéu 8 Nghi dinh sb
204/2004/ND-CP ngay 14/12/2004 ciia Chinh pht va cic van ban stra doi, b sung (néu
cd).

e) Tién luong ctia can bo, vién chirc nghi 6m dau, thai san do co quan Bao hiém x3
héi chi tra theo ché d6 quy dinh.
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2. Tién cong clia nguoi lao dong lam viée theo ché @6 hop ddng thyuc hién theo quy
dinh tai ~Nghi diqh 80 68/2000/ND-CP ngay 17/11/2000 cua Chi,nh phu va céc van ban
huong dan, stra doi, bo sung ciia Nha nude va cua Bo Tai chinh (néu co).

3. Tién cong cua nguoi lao dong theo vu viéc: Can ctr theo thoa thuan cu thé da ky
gitta Nha truong va nguoi lao dong dé tra cong cho nguoi lao dong.

4. Truong hop thinh gidng: Can co Thong tu 44/2011/TT-BGDDT ngay
10/10/2011 ve ché do thinh giang trong cac don vi gido duc va Thong tu 11/2013/TT-
BGDDT ngay 29/3/2013 sta do6i, bo sung mét s6 di€u cua ban hanh theo Thong tu
44/2011/TT-BGDDBT. Pon gia tién lwong/gio giang sé dugc thoa thuan trong hop dong
thinh giang gitta gido vién va nha truong;

Piéu 10. Cac khoin phu céap

Céac khoan phuy cép thuc hién theo ché do hién hanh cia Nha nudc, gém:

1. Phu cép chuc vu Ianh dao;

2. Phu cép tham nién vuot khung;

3. Phu cip thim nién nghé;

4. Phu cép trach nhiém:

a) Phu cép trach nhiém Ké toan truong, Tha quy:

- Ké toan trudong hodc phu trach ké toan cta Truong va cac Trung tam dugc cip co
tham quyén bd nhiém chinh thic thi ngoai ché d6 phu cip chirc vu lanh dao (néu c6) con
dugc huong ché do phu cip trach nhiém theo quy dinh tai Thong tu s6 163/2013/TTLT-
BTC-BNV ngay 15/11/2013 vé viéc huong dan tiéu chuan, diéu kién, tha tyc bd nhiém,
bai mién, thay thé va xép phu cap ké toan truong, phu trach ké toan trong cac don vi ké
toan thudc linh vuc ké toan Nha nude. Hé s6 phu cép trach nhiém 1a 0,2 so v61 mirc luong
t6i thiéu chung.

- Thu quy co quan: Thyc hién theo quy dinh tai Thong tu s0 05/2005/TT-BNV ngay
05/01/2005 vé viéc hudng d:étn thuc hién ché d¢ phu cap trach nhié;m d(:)i v6i can by cong
chure, vién chire. HE sO phu cap trach nhiém 1a 0,1 so voi1 mutrc luwong t6i thi€u chung.

b) Phu cép trach nhiém can bo vién chic va huéng dan tap su;

¢) Phu cép trach nhiém cdp Uy: Thuc hién theo Quyét dinh sé 169/QD-TW ngay
24/6/2008 cua Ban Bi thu vé quy dinh ché d6 phu cap trach nhiém dbi vai cap uy vién cac
cép.

5. Phu cip wu dai d6i voi nha gido dang tryc tiép giang day: Thyc hién theo Quyét
dinh s6 244/2005/QD-TTg ngay 06/10/2005 cua Thu tudéng Chinh phu quy dinh vé ché do
phu cap vu dai dbi voi nha gido dang truc tiép giang day trong cic co sé gido duc cong lap
va Thong tu lién tich s6 01/2006/TTLT-BGDBT-BNV-BTC ngay 23/01/2006.

- Phu cdp can bo Poan trudng: Bi thu Poan truong, Pho Bi thu Poan trudng dugce hudng
phu cap nhu truong, pho trudng phong nghiép vu (theo Quyét dinh sé 13/2013/QD-TTg ngay
06/02/2013 cua Thi tuéng Chinh phi vé ché d, chinh sach dbi v6i can bd Poan thanh nién cong
san HO6 Chi Minh, Hoi sinh vién Viét Nam, Hoi Lién hi¢p Thanh nién Viét Nam trong cac co so
gido duc va co so day nghé).



- Phu cap giang day:

+ Pbi voi gido vién bién ché thyc hién mirc chi tra phu cép giang day theo quy dinh
Nha nudc thuc hién theo Thong tu lién tich s6 01/2006/TTLT-BGDDT-BNV-BTC ngay
23/01/2006 vé viéc Huodng dan thyc hién Quyét dinh sé 244/2005/QD-TTg ngay
6/10/2005 ctia Thu tudng Chinh phil vé ché d6 phu cap wu dii d6i voi nha gido dang truc
tiép giang day trong cac co so gido duc cong 1ap;

- Phu cép nang nhoc ddc hai: Thuc hién muc phu cfip chi trad theo Nghi dinh )
113/2015/ND-CP ngay 09/11/2015 quy dinh vé phu cip ding thi, phu cip wu dai, phy cap
trach nhiém cong viéc va phu cip ning nhoc, doc hai, nguy hiém dbi voi nha gido trong
cac co so gido duc nghé nghiép cong lap va Thong tu s6 22/2017/TT-BLDTBXH hudng
dan thuc hién mot s6 diéu ciia Nghi dinh s6 113/2015/ND-CP.

+ Nha gido giang day thuc hanh trong trudng, ¢ hop dong 1am viéc xac dinh thoi
han hodc khong xac dinh thoi han dugc huong phu cép dac thu mac 10% mirc lvong hi¢n
huong cong phu cap chirc vu 1anh dao va phu cdp thim nién vuot khung (néu c6).

- P6i v6i cac truong hop khac khéng néu tai phan nay do Hiéu trudng quyét dinh.

Piéu 11. Cac khoan trich ndp theo lwrong

Céc khoan trich ndp theo luong, bao gom: Bao hiém x3 hoi, bao hiém y té, bao
hiém thét nghiép va kinh phi cong doan.

1. Boi tuong tham gia ché d6 bao hiém x4 hoi, bao hiém y té, gém:

- Can b9, cong churc, vién chuc;

- Can bo, cong chtrc, vién chitc dugc cu di cong tac, lam viéc, hoc tap & trong va
nudc ngoai hudong 40% muc lwong hién hudng, phu cip chirc vu lanh dao va phu cp tham
nién vuot khung (néu c6);

- Nhan vién lam viéc theo ché d6 hop dong khong xac dinh thoi han, hop dong lao
dong co6 thoi han du tir 01 thang tro 1€n.

2. Déi tuong tham gia ché d6 bao hiém thét nghi¢p: Nhan vién lam vi¢c theo ché do
hop dong khong xac dinh thoi han, hoidc hop dong lao dong va hop dong lam viéc o thoi
han tir 12 thang tré 1€n.

3. Mirc trich ndp Bao hiém xa hoi, bao hiém y té, bao hiém that nghiép, kinh phi
cong doan: Thuc hién theo quy dinh ciia Nha nudc.

4. Quy trinh, ho so, thi tuc thuc hién ddi voi bao hiém xi hoi tra thay lwong (nghi
dm, nghi thai san): Thuc hién theo huéng dan ctia Phong T6 chire Hanh chinh.

5. Thu nhap ting thém cia CBVC khong dung lam cin cir dé trich ndp bao hiém xa
hoi (BHXH), bao hiém y té (BHYT), bao hiém that nghiép (BHTN), kinh phi céng doan
(KPCD).



Diéu 12. Lwong 1am viéc viao ban dém, 1am thém gid' va thanh toan tién lwong
day thém gio

1. Lwong lam viéc vao ban dém, lam thém gio»

a) Céan bo, vién chac lam viéc vao ban dém, thém gio duoc thanh todn luong
lam viéc vao ban dém, thém gid theo ngudn kinh phi, ngudn thu sy nghiép cta Truong.

Do nhu cau cong vi¢e, cac don vi dé nghi lam viéc ban dém, lam thém gio va dugc
Hiéu truong dong ¥, dong thoi duge bd tri nghi bu. Trudng hop khong bé tri dwoc nghi by,
Hiéu trudng phé duyét thanh toan tién 1am viéc ban dém, lam thém gi0 theo Phu luc 01, tra
thém gio 20.000d/dém.

b) Thanh toan tién lwvong lam viéc ban dém, lam thém gio thuc hién theo Thong tu lién
tich s6 08/2005/TTLT-BNV-BTC ngay 05/01/2005 cua Lién B§ Noi vu va B Tai chinh vé
viéc huong dan thyc hién ché do tra lvong lam viéc vao ban dém, lam thém gio dbi vé6i can bo,
cong chire, vién chirc va cac van ban sira doi, bo sung (néu cb).

¢) Pbi véi giao vién thé chat, gido vién gido duc qudc phong - an ninh thyc hién theo
Diéu 3 Quyét dinh s6 51/2012/QD-TTg cua Thi tuong Chinh phu vé ché do boi dudng, che
d6 trang phuc ddi v6i gido vién, giang vién thé duc thé thao va Thong tu lién tich sb
15/2015/TTLT-BGD DPT-BLDTBXH-BQP-BCA-BNV-BTC quy dinh “Ché d6 bdi dudng
duogc chi tra bang tién va dugc tinh bang 1% muc luong t6i thiéu chung cho 01 tiét gidng
thuc hanh™.

Can b9, vién chuc, lai xe, can by quan sinh, can by y té thyc hién khoan Iam thém gio
(theo phu luc s 1).

d) Ho so, thu tuc thanh toan tién lwong lam viéc vao ban dém, thém gio:

- Gidy dé nghi thanh toén;

- Bang cham cong lam viéc vao ban dém, 1am thém gid hoic Gidy bao lam thém gio
(str dung trong truong hop don vi lam thém gio khong thuong xuyén);

- Bang thanh toan tién 1am viéc vao ban dém, thém gio phan anh dung, di cac noi
dung, chi tiéu theo mau dinh kém;

Phong KT-TC thyc hién thanh toan cham nhat sau 07 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan
dugc day du hd so dé nghi thanh toan theo quy dinh hién hanh va Quy ché nay.

2. Thanh toan tién lwong day thém gio

a) Vién chue gilr ngach giang vién thudc danh sach tra luong cia Truong CDN Viét
X6 s6 1, dang truc tiép giang day duoc thanh toan tién luong day thém gio vén dung theo
quy du}h tai Thong tu 07/2013/TTLT-BGDDT-BNV-BTC ngay 08/3/2013 vé viéc hudng
dan ché d9 tra luong day thém gio d61 voi nha giao trong cac co so cong lap va kha nang
nguon kinh phi chi tra cua Truong .

b) Binh muc gio giang (gio giang nghia vu)

Cin ctr theo Thong tu 07/2017/TT-BLDTBXH ngay 10/03/2017 vé quy dinh ché do
lam viéc ctuia nha giao giao duc nghé nghiép;

Can ct theo tinh hinh tai chinh thyc t& nha truong.

- Pinh muc gio giang (DPMGG) cia gido vién dugc quy dinh tai Quyét dinh scf)
686%/QDb-CDNVX1-TCHC ngay 12/8/2017 ctua Hi¢u trudng truong CDN Viét X6 so 1 vé
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viéc ban hanh quy dinh ché d6 1am viéc cua gido vién.
- Cac truong hop dac biét PMGG duoc xac dinh nhu sau:

+ PMGG duoc xac dinh theo s thang thuc lam viéc trong nim hoc d6i véi cac
truong hop sau: Nir gido vién nghi ché d6 thai san; gido vién nghi huu trong nam hoc; gido
vién di cong tac ngan han nudc ngoai; cong tac biét phai ngan han; trong thoi gian di hoc; di
cong tac; chuyén doi tir can bd hanh chinh sang khoa, bd mén dé 1am cong tac giang day va
nguoc lai;

+ Giao vién dugc mién giam dinh mtrc theo quyét dinh cta Hiéu truong (khi nop ban
ké khai khoi lugng phai kém theo ban chinh mién giam PMGG cua Hiéu trudng).

Don gia chi tra tién thém gio thuc hién theo Théng tw 07/2013/TTLT-BGDDT-
BNV-BTC ngay 08/3/2013 vé viéc hudng dan ché d6 tra lwong day thém gior d6i véi nha
gido trong cac co s¢ cdng 1ap kha ning chi tra tir ngudn kinh phi NSNN, Hoc phi, cac
ngudn thu hop phap khac va theo Quyét dinh ctia Hiéu truong trong tirng nam hoc cy thé.

Cin ctr ké hoach phan cong chuyén mon giang day cho gido vién, giao vién kiém
chire (sau day goi chung 1a GV) theo nam hoc, néu GV nao khong duoc phan cong qua 1/3
gio giang tiéu chuén tai Dicu 5 Quyet dinh s6 686%/QD-CDNVX1-TCHC ngay 12/8/2017
thi khéng dugc huong phu cap vu dai doi voi nha gido, ma chi dugc thanh toan ap dung theo
hinh thitc thué GV trong Truong giang day hop dong ( Bicu 11, muc 2, phan b).

Trach nhi€m cta cac don vi lién quan:

- Truéng Khoa chuyén mon ¢6 trach nhiém xac nhan vao gidy xac nhan khoi
lugng gidng day cua GV trong Khoa dé lam thu tuc xac nhan khoi luong lam thém gio,
khoi luong gio giang thué GV giang day;

- Phong Pao tao & CTHSSV, Trung tim kiém dinh kiém tra, xéc nhan khéi lugng
giang day, xac nhan s6 gio thém gid, S6 gid thué GV giang day;

- Phong KT-TC sau khi nhan dugc ban xac nhan khéi luong giang day cua cac
GV (ca gio giang thém gio va gio giang thué GV giang day), chiu trach nhiém kiém tra,

tinh toan so tién va chi tra tién cho GV theo hinh thirc bang tién miat hodc chuyén khoan
vao tai khodn cé4 nhan.

Diéu 13. Chi thi dua khen thwéng

Ché do chi thi dua, khen thuéng thuc hién theo quy dinh tai Nghi dinh s6
91/2017/ND-CP ngay 31/7/2017 ctia Chinh phu, Thong tu s6 08/2017/TT-BNV ngay
27/ 10/2017 cta BO No1 vu, cac van ban sfre} do61, bo sung (n€u cod) va can cu tinh hinh thyc
té tai chinh nha truong hi¢u trudng ra quyét dinh mire chi.

1. N6i dung chi: ’ ‘ ’

- Chi in an giay chung nhén, gidy khen; khung bang khen, giay khen;

- Chi tién thuong thi dua theo quy, theo nam hoc hoac téng pham luu niém cho
cac ca nhan, tap the.

2. Mt chi

Chi tién thu’()‘ng:’Tiénq thudng cho tip thé, ca nhan duoc khen thuéng dugce tinh
trén co s¢ muc lwong toi thiéu chung do Chinh phu quy dinh dang c6 hiéu luc vao thoi
diém ban hanh quyét dinh cong nhan cac danh hi€u thi dua, danh hi¢u vinh dg Nha nudc
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hoic quyét dinh khen thudng.

Tién thuéng sau khi nhan voi hé sb murc luong t6i thiéu chung dugc 1am tron sb
1én hang chuc ngan hodc hang tram ngan dong tién Viét Nam hoac chi khen thudng thi
dua theo quy, theo nam hoc ap dung muc c¢6 dinh cho tirng tap thé ca nhan theo quyét
dinh cua Hiéu truong.

Piéu 14. Chi phiic loi tap thé

1. Noi dung chi:

- Mua thudc y té co quan thong thudng;

- Chi mua ché, nudc ubng cho Ban giam hiéu tiép khach dén Truong.

- Chi khoan dién thoai cho BGH, Hoi dong truong, trudng phé cac don vi.

2. Muc chi:

a) Chi mua thudc y t€ co quan thong thuong, thuoc phong dich: Theo thuce té thuc
hién vé1 day du hoa don, ching tir hop phap, hop 1€. ‘

b) Chi kham strc khoé dinh ky: Trén co s& hop dong kham bénh véi don vi €O
chirc nang cung ung dich vu theo quy dinh hién hanh. Kinh phi thuc hién dugc bo tri, sir
dung tir ngudn kinh phi sy nghiép.

¢) Chi nudc udng cho Ban giam hi¢u tiép khach dén Truong:

- Hang thang, Phong TCHC mua va cp phat cho Ban giam hiéu theo dinh muc 05
kg che/thang;

- Chi nudc udng thanh toan theo thyc té c¢6 diy du chimg tir hop 18 theo quy
trinh thu tuc thanh toan ctia Truong.

Cac khoan chi phuc 1¢i khac: Thuc hién theo quy dinh hién hanh.
MUC 2: CAC KHOAN CHI NGHIEP VU CHUYEN MON

Piéu 15. Chi thanh toan dich vu cdng cong, chi phi thué mwén

1. Chi phi sir dung dién, nwéc, vé sinh méi truong:

Céan b0 vién chic thudc Truong cé trach nhiém sur dung tiét kiém va hiéu qua
dién, nudc tai co quan va thyc hién theo ding Quy ché tiét ki¢ém dién, nudc nha truong
da ban hanh;

- Muc chi thanh toan tién dién, nudc, xang, dau, vé sinh moi treong theo hda
don thyuc t€ cia nha cung cap, can cu chi s, nhu cau sir dung,... tai cong to dién, nudc
va don gid do co quan c6 tham quyén quy dinh;

Chung tir thanh toan gom:

- Hop dong mua ban, hop dong kinh té, hop dong thu gom xur Iy rac thai vé sinh
moi truong,... gitra trudng véi don vi, to chiec,...

- Thanh 1y hop ddng giita truong véi don vi, to chirc, ca nhan...

- Bién ban nghiém thu cong viéc c6 xac nhan cua phong, ban chiric nang.

2. Chi phi nhién liéu: Cian c theo Quyét dinh sé 32/2015/QD-TTg ngay
04/8/2015 cua Chinh phu quy dinh tiéu chuin dinh muc va ché d6 quan 1y, sir dung xe 6
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t6 trong co' quan nha nudc, don vi sy nghiép cong lap, Cong ty trach nhiém hitu han mot
thanh vién do Nha nudc niam gitr 100% von diéu 18.

Chi xing xe 6 td phuc vu cong tac, bao gdm: Xe 6 t6 st dung chung, xe 6 t6 theo
tiéu chuan chtrc danh;

a) Chi nhién liéu Xe 6 t6 phuc vu cong tac: Phong KTTC thuc hién chi tra kinh phi
truc tiép cho don vi cung cp vat tu, nhién liéu ma Trudng d3 ky két hop dong sau khi
c6 xac nhan bién ban dbi chiéu vat tu, nhién liéu str dung va héa don tai chinh, dinh ky
mot thang 02 1an (1an thir nhat tir ngay 01 dén ngay 15 hang thang; lan thi 2 tir ngay 16
dén hét thang ).

b) Pinh muc tiéu hao xing xe 6 td phuc vu cong tac (chi tiét theo Phu luc sb 2).
3. Chi phi thué mwén

- Mirc chi khoan vé sinh mdi trudng, bao vé theo thoa thuan trong hop dong véi
cac ca nhan...

Chung tir thanh toan gom:

- Hop ddng khoan vé sinh méi trudng, bao vé,... gitta trudng véi don vi, t6
churc, ca nhan...

- Thanh 1y hop ddng giita truong véi don vi, to chirc, ca nhan...

- Bién ban nghiém thu cong viéc c6 xac nhan cua phong, ban chiic nang.

Piéu 16. Chi vin phong pham

1. Chi van phong pham ding chung cho cac phong, khoa, trung tam hodc don vi
twong duong:

a) Thuc hién theo hinh thirc khodn.

b) Mirc chi khoan (chi tiét theo Phu luc sb 3).

c) Phuong thirc chi tra: Phong KTTC thuc hién chi tra 01 1an/quy theo quy trinh
thanh toan da ban hanh.

2. Chi van phong pham cho Ban gidm hi¢u: Trudng thyuc hién cap phat van phong
pham theo thuc té sir dung.

3. Truong hop nha trudng ¢ phat sinh to chirc hoi nghi, hoi thao do cac don vi
phong, khoa chu tri cd so lugng tai li€u can in an 16n, can dam bao tién dj thoi gian ma
Truong khong dap tmg kip; Can cur dé nghi ctia don vi chu tri Phong KT-TC c6 trach
nhiém tham dinh, dinh murc gidy in, myc in trinh Hi¢u truong phé duyét, sau do thuc hién
cap phat glay in, giay photocopy, muc in theo thyc té sir dung tai T6 in 4n, Phong TCHC.
Hoac co thé thuc hién theo hinh thirc thué dich vu in an. Mtrc khoan chi thué ngoai in 4n
t6i da 250 dong/trang A4 (in mdt mat), hodc tdi da 400 dong/tor A4 (in hai mat)

Hb so thanh quyét toan gdm: Gidy dé nghi cia don vi (c6 y kién cua Phong
KTTC, Hiéu truong), 01 ban tai liéu pho t6, Bién ban ban giao xac nhan s6 lugng ban
pho t6 v6i don vi dich vu in an; hop dong in an tai liéu (néu c0) va hoa don hgp phap,
hop €.

’ Viée ky hop dong photo, in 4n tai liéu 4p dung trong truong hop gia tri tai liéu photo, in
an tr 5.000.000 dong (ndm tri¢u) tré lén,13Ph(‘)ng, khoa chirc nang phoi hop véi Phong



KTTC d lua chon don vi cung cap dich vu va ky két hop dong theo dung quy dinh.

4. Déi’ vOi1 cac van phong phém khéc do thuc hién nhiém vu dot xuét: Cac don vi
lién quan phoi hop voi Phong KTTC xac dinh nhu cau vé s6 lugng, chung loai, kinh phi
mua van phong pham phu hop véi tinh chat cong viéc, dam bao tiét kiém, hiéu qua.

Pi¢u 17. Chi thong tin, tuyén truyén, lién lac

1. Cwée phi buu chinh:

a) Cudc phi buu chinh bao gdém: cudc phi giri cong van, tai liéu, buu pham, buu
kién; chi mua tem thu (néu c6) phuc vu nhiém vu chuyén mén chung cua Truong

Phong TCHC c¢ trach nhiém md& s6 theo ddi va thuc hién xac nhan sb lugng cong
van, tai liéu,... gui di tai Truong hang ngay.

b) Cudc phi buu chinh duge thanh toan theo thuc té sir dung.

Hang thang, cdn ctr hoa don cudc phi buu chinh do don vi cung pép dich vu
thong bdo, trén co s& xac nhan cua Phong TCHC da thuc hién kiém tra, doi chiéu, kém
theo ban photocopy so theo doi so lugng cong van, tai liu,... giri di trong thang, Phong
KT-TC thuc hién thanh toan cudc phi buu chinh cho don vi cung cap dich vu.

2. Trang bi dién thoai cé dinh va khoan chi dién thoai c6 dinh tai cac don vi,
phong khoa va thoai di dong doi véi can b, cong chirc ¢o6 tiéu chuan:

Cin cr theo Nghi dinh s6 16/2015/ND-CP ngay 14/02/2015 ctia Chinh phu Quy
dinh co ché tu chu cua don vi sy nghiép cong lap.

a) Noi dung khoan, mirc khoan cudce phi st dung dién thoai c6 dinh tai phong lam
viéc va dién thoai di dong cho can bg, vién chirc (chi tiét theo Phu luc so 4).

b) Phuong thirc chi tra:

- Phong KTTC thyc hién chi tra tién khoan cudc dién thoai di dong cho ci nhan
(chi tict theo Phu luc so 4) vao tai khoan ca nhan cung véi ky thanh toan tién luong hang
thang.

- Phong KTTC thuc hién thanh toan truc tiép theo hinh thirc chuyén khoém, cho
cac nha cung cap dich vu theo hoa don hang thang, d61 véi cude dién thoai c6 dinh tai
cac phong lam viéc theo mirc khoan tai chi tiét theo Phuy luc s6 4 1a muc t6i da duoc sur
dung, néu vuot Truong don vi c¢6 trach nhiém thu lai s tién vuot dinh mirc khoan ndp vé
Phong KT-TC.

3. Chi c6ng tac tuyén truyén va thong tin khac:

a) Noi dung:

- Chi in 4n Bing rol, Program, pa no, to roi, khau hiéu, tai lidu tuyén truyén,
quang cdo,... phuc vu cong tac tuyén truyén, phd bién gido duc phap luat déi véi can bo,
cong chtc, nhan vién trong Trudng;

b) Muc chi:

- Chi in 4n Biang rol, Program, pa nd, to roi, khau hi¢u, tai lidu tuyén truyén,
quang céo,... phuc vu cong tac tuyén truyén, phd bién gido duc _phap luat dbi v6i can bo,
cong chtc, nhan vién trong Trudng dugc thanh toan theo thyc té;
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- Chung tir thanh toan gom:

+ Hop ddng vé viéc phdi hop trong cdng tac tuyén truyén, quang cdo, bién ban
nghiém thu thanh ly hgp dong.

+ Hinh thtrc thanh toan: Theo quy dinh hién hanh.

Piéu 18. Chi cho cong tic tuyén sinh

1) Noi dung:

- Chi in 4n Bang rol, Program, pa no, to roi, khau hi€u, tai li€u tuyén truyén,
quang cao, ... phuc vu cong tac tuyén sinh;

- Chi tang qua cho cac ca nhan, don vi trong cong tac phdi hop tuyén sinh;

- Chi khoan bdi dudng chi phi cho cong tac vién trong cong tac tuyén sinh.

2) Mtrc chi:

- Chi in 4n Bing rol, Program, pa nd, to roi, khau hiéu, tai lidu tuyén truyén,
quang cdo,... phuc vu cong tac tuyén sinh dugc thanh toan theo thuc t€ va theo dé xuat
duoc Hiéu trudng phé duyét;

- Chi cho cac ca nhan, don vi,... phéi hop véi nha truong trong cong tac tuyén
sinh: Tuyén sinh h¢ TCN, BTVH nghé¢ 500.000d/ho so, Tuyén sinh h¢ CPN
1.000.000d/01 ho so nhap hoc.

- Chi tédng qua cho cac ca nhan, don vi trong cong tac phéi hop tuyen sinh, cho
cong taC tuyén truyén, quang ba hinh anh nha truong: Can ct tinh hinh thuc té tuyén sinh
va nguodn kinh phi nha truong mitc chi khéng qua 300.000d/qua ting/ngudi;

- Trong mot sb truong hop khac, tuy tinh hinh cu thé, Hiéu truéng sé quyét dinh
miurc chi cho phu hop.

3) Chung tir thanh toan gdm:

+ Hop dong vé viéc cung cap dich vu, vé viéc phdi hop trong cong téc tuyén sinh,
bién ban nghi¢m thu thanh 1y hgp dong trong cong tac tuyén sinh gitra truong voi don vi,
to churc, cac nhan.

+ Hinh thirc thanh toan: Thanh toan bang tién mit hodc chuyén khoan.

Quy hoc bong khuyén khich hoc tip:

Cin cir Thong tw 31/2013/TT-BGDDT ngay 01/8/2013 stra doi, bo sung khoan 3
diéu 2 quyét dinh sb 44/2007/QD-BGDDT ngay 15/8/2007 cia Bo trudng Bo GDDT vé
hoc bong khuyén khich hoc tap d6i voi hoc sinh, sinh vién trong cac truong chuyén
nghiép truong niang khiéu cac co sé gido duc dai hoc va trung cip chuyén nghiép thudc
hé thong gido duc qudc dan va Quyét dinh s6 70/2008/QD-BLDTBXH ngay 30/12/2008
vé viéc hoc béng khuyén khich hoc nghé, cu thé:

Quy hoc bong khuyén khich hoc tap dugc bé tri tbi thiéu 15% ngudn thu hoc phi
day nghé chinh quy dbi vé6i cac truong cong 1ap. Di voi cac nganh nghé khong thu hoc
phi thi qu¥ hoc bong duoc trich tdi thiéu 15% ngudn Ngan sach nha nudc cap bu hoc phi.

"Hi€u truéng nha trudng xac dinh s6 suat hoc bong khuyénv khich hoc tap va muc
hoc bong cho tirng 16p hoc can cr vao quy hoc bong cua nam dé xét, cap cho hoc sinh
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theo thir tu wu tién: gidi quoc té, khu vuc quoc té, quoc gia, diém mon chuyén.

Hoc bong khuyén khich hoc tip dugc cap theo ting hoc ky va cdp 9 thang theo
bién ché nam hoc.

Diéu 19. Ché dp chi hdi nghi, hdi thao, tip huin nghiép vu

Thyc hién quy dinh tai Thong tu s6 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 cua Bo Tai
chinh quy dinh ché d¢ cong tac phi, ché d6 chi hoi nghi va cac van ban stra doi, bo sung
(néu c0).

Mot s tiéu chuén, dinh mire chi cu thé nhu sau:
1) N6i dung va mirc chi:

a)‘Tién nuoc uéng trongqh(f)i nghi, hoi thao, tap huén nghi¢p vu: Mtc chi tdi da
30.000 dong/ngudi/ngay (02 budi);

Cin ctr thanh toan tién nudc udng 1a Gidy moi va danh sach dai biéu moi tham du
hodc s6 luong dai biéu tham du dugc cap tham quyén phé duyét.

b) Chi bdi dudng giang vién, bao cao vién d6i véi cac 16p tap huan nghiép vu, cac
16p pho bién, quan triét trién khai co ché, chinh sach ctua Pang va Nha nudc; chi boi
dudng bao cio tham luan dugc in an trong tai liéu hoi thao tai hoi nghi:

- Giang vién, bao cao vién la B truong va cac chuc danh twong dwong: Mirc chi
toi da 1.000.000 dong/ngudi/budi hoac 1 tham luan.

- Giang vién, bao cdo vién la Thir truong va cac chirc danh tuong duong; Giao su,
Tién sy khoa hoc, Chuyén gia cao cip va cac chtrc danh twong duwong: Mt chi t6i da
800.000 ddng/ngudi/budi hodc 1 tham luan.

- Giang vién, bdo cdo vién la Vu truong va Phé Vu trudng thude Bo; Vién trudng
va Pho Vién truong; Cuc truéng, Pho Cuc trudng va cac chirc danh tuong dwong; Pho
gido su; Tién sy; Giang vién chinh va cic chuc danh twong duong: Mirc chi tdi da
600.000 ddng/ngudi/budi hodc 1 tham luan.

- Giang vién, bao cao Vién la can b9, cong (;hlﬁ:c, vién chirc cong tac tai cac co
quan, don vi & Trung wong va cap tinh (ngoai cac doi tugng quy dinh trén): Mtc chi toi
da 500.000 dong/nguoi/budi hodc 1 tham luan.

¢) Chi hd tro tién an cho dai biéu 1a khach mdi theo hinh thirc khoan bang tién cho
dai biéu:

- Hoi nghi, hoi thao, tp huin cap trudong: 100.000 - 150.000 dong/ngudi/ngdy

- Hoi nghi, hoi thao, tap huan cip bd, nganh: 130.000 - 150.000 dong/ngudi/ngay

2) Trong truong hop néu phai to chirc an tap trung, mirc khoan néu trén khong du
chi phi, can ctr tinh chat ting cudc hop va trong pham vi nguon ngan sach dugc giao, don
vi chu tri t6 chire hoi nghi phoi hop véi Phong KTTC bao cao Hi¢u trudng phé duyét;
truong hop thudoc tham quyéen phé duyét ctia B thi Truong co6 trach nhi¢m trinh B phé
duyét.

Piéu 20. Ché dj cong tac phi

Ché do cong tac phi dugc thuc hiénlstheo nguon tai chinh cua truong va theo



Thong tu sO 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 cta Bo truong Bo Tai chinh vé vige quy
dinh ché d6 cong tac phi, ché do chi hdi nghi va cac van ban sira doi, bo sung (néu co0).

- Cac diéu kién dé dwgc thanh toan cong tic phi;

+ Puoc thu truong co quan cir di cong tac;

+ Thuc hién ding nhi€ém vu dugc giao;

+ C6 dui céc chimg tir dé thanh toan theo quy dinh cta Théng tu s6 40/2017/TT-BTC
ngay 28/4/2017 cta B trudng Bo Tai chinh vé viée quy dinh ché d cong tac phi, ché do chi
hdi nghi;

- Nhirng truong hop sau day khong dwge thanh toan cong tac phi;

+ Thoi gian diéu tri tai bénh vién, bénh x4, nha nghi diéu dudng, dudng suc;

+ Thoti gian lam viéc riéng trong thoi gian di cong tac;

+ Thot gian hoc ¢ cac truong tap trung dai han, ngén han da dugc huong ché d6 can bd
di hoc;

+ Nhimg ngay dugc giao nhiém vy thuong tra hogc biét phai tai mot dia phuong hoac
co quan khac hogc mot don vi khac theo quyét dinh hodc gidy giao nhiém vu ctia cip co tham

quyen;
+ Giao vién day thyc hanh 1ai xe (1a cong viéc thuong xuyén hang ngay);
+ Cén b, gido vién di tham hoi, hiéu, hy;
q Cian ct dic diém tinh hinh hoat dong cua Truong, mat s6 tiéu chuén, dinh mirc chi
cu thé nhu sau:
1. Thanh toan chi phi phwong tién di cong tac:
a) Di cong tac bang xe 6 t clia co quan:

- Déi tuong duge st dung xe 6 t0 co quan di cong tac: Hiéu trudng; cac Pho hicu
trudng, Trudng cadc Phong, Khoa, Trung tdm; K¢ toan giao dich, Thu quy di linh tién,
ndp tién tai Ngan hang, Kho bac NN va cac co quan khéc;

- Boi tuong con lai khong thudc ddi tuong duoc st dung xe 6 t0 co quan di cong
tac, phai tu tic phuong tién khi di cong tac va dugc thanh toan theo mirc khoan tyu tuc
phuong tién tai Diéu 20 khoan 1 muc d;

- Hiéu truéng co6 quyén quyét dinh cho dic cach str dung xe 6 t6 co quan di cong
tac doi véi can bo, vién chiic khong co6 ti€u chuan trong truong hop dac biét, nham tao
dicu kién kip thoi hoan thanh tot cong tac nhi¢m vu dugc giao mang lai hi€u qua cao;

- Cin ctr vao yéu cdu cong tac can sit dung xe, Truong don vi trinh Lanh dao
Truong phé duyét d¢ Phong TCHC b0 tri xe cho phu hgp véi quy dinh, khong stir dung 6
t0 nha truong phuc vu nhu cau ca nhan.

b) Truong hop thué phuong tién di cong tac:

- Nguoi di cong tac dugc thanh toan tién phuong tién di lai, bao gdm:

+ Tién thué phuong ti¢n chiéu di va vé tir nha dén san bay, ga tau, bén xe, noi tap két;

+ Tién vé tau, xe van tai cong cong dé di chuyén dén noi cong tac va theo chiéu
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nguoc lai;

+ Tién thué phuong tién di lai tai dja phwong noi dén cong tac: tir chd nghi dén
cho lam viéc, tir sin bay, ga tau, bén xe vé noi nghi (lugt di va luot ve);

+ Cudc qua pha, qua do cho ban than va phuong tién ctia nguoi di cdng tac; phi
st dung duong bd va cudc chuyén ché tai li€u phuc vu cho chuyén di cong tac (néu co)
ma nguoi di cong tac co trach nhi€m truc ti€p chi tra.

Truong hop st dung phuong tién di lai cua Trudng hodc don vi noi can bo dén
cong tac da bo tri phuong tién van chuyén thi nguoi di cong tdc khong duoc thanh toan
cac khoan chi phi trén.

Chung tu thanh toan, bao gém: V¢, hoa don mua vé, hoac giéy bién nhan cua chu
phuong tién. Gia vé khong bao gom céc chi phi dich vy khéc nhu: thdm quan du lich,
cac dich vu dac biét theo yéu cau ca nhan.

Truong hop can bo di cong tac bang phuong tién may bay:

- Péi tugng duoc di cong tac bang phuong tién may bay:

+ Lanh dao Truong;

+ Can bo, cong chirc c6 murc lwong tir hé b 6,1 tro 1én.

Truong hop khi co yéu cau giai quyét cong viéc gdp ma can bo dugc cur di cong
tac khong c6 tiéu chuén di bang phuong tién may bay, Trudng don vi chirc nang tryc tlep
quan 1y can bd c6 van ban dé nghi gui Hiéu truong xem xét, phé duyét. Viée giai quyet
cho cén b, cong chirc di cong tac bang phuong tién may bay phai dam bao nguyén tic

ding nguoi, dung V1ec tlet kiém va lanh dao cac Phong, khoa phai chiu trach nhiém
trude Hiéu truong vé dé xuat ctia minh.

- Tiéu chuan hang ghé vé may bay:

+ Hang ghé thuong gia (Business class hodc C class): B truong, Thir treong, can
bd lanh dao c6 hé so phu cap chuce vu tir 1,3 tré 1€n;

+ Hang ghe thuong: Céc chirc danh cén bg, cong chirc, vién chirc con lai;

- Mirc chi: Nguoi di cong tic trong nudc bang may bay dugc thanh todn cac
khoan tién mua vé may bay theo hoa don va gia ghi trén vé cua cac hang hang khong.

- bang ky vé may bay: Bon vi ¢6 nguoi duoc di may bay hodc duge phé duyét di
cong tac bang vé may bay, 0O trach nhi¢m lam thu tuc d€ Hi¢u trudng phé duyét chuyén
cho Phong TCHC d¢ theo ddi dang ky mua vé theo quy dinh cia Truong.

- Cham nhit sau 05 ngay két thiic chuyén cong tac, nguoi di cong tac co trach
nhiém guri cuong vé hodc vé dién tir kém theo thé 1én may bay (boarding card) vé Phong
KT-TC dé 1am can cur thanh toan theo quy dinh.

d) Truong hop khoan tién ty tic phuong tién di cong tac:

- Noi dung khoan:

+ Khoén kinh phi str dung xe 6 t6 dwa don cac dbi tuong c0 ti€u chuan di cong tac
bang may bay hodc dugc Hidu truong duyét di cong tac bang ‘phuong tién may bay theo

mot sb tuyén duong tir co' quan dén san bay, tir sdn bay noi dén vao néi thanh thanh phd

va nguoc lai (néu c0); "



+ Khoan tién tau xe di va v€ tr co quan dén noi cong tac doi voi can bd, cong
chirc va nguoi lao dong Khong cé tiéu chuan di cong tac bang may bay va cong tac bang
0 t0 cua co quan.

- Murc khoan:

+ Cy ly tir trudong dén noi cong tac dudi 20 km, khoan 1.000d/01km thue di.

+ Cy ly tir trudng dén noi cong tac tir 20km — 49 km, khoan 1.200d/01km thuc di.

+ Cy ly tir trudng dén noi cong tac tir 50km trd 1én, khoan 1.500d/01km thue di.

- Ho so thanh toan gdm:

+ Gidy di duong ciia nguoi di cong tac ¢6 dong dau va ky xac nhan ngay dén, ngay
di ctia co quan noi can bd dén cong tac (hodc cta khach san, nha khach noi Iuvu tri);

+ Bang ké d¢ dai quang duong di cong tac dbi v6i dia diém dén cong tac, cO Xac
nhan cua Trudng don vi tryc ti€ép quan ly can bg.

d) Truong hop gido vién di giang day tai don vi lién két dao tao duoc thanh toan
mot luot di, mot luot vé theo tung tuan tron g mot dot di gidng day lién tuc theo ké hoach
giang day va theo quyét dinh diéu dong cua lanh dao Truong (thanh toan theo mirc thué
phuong tién van tai cOng cong tai muc b hodc muirc khoan tai muc d cia Diéu nay).

2. Thanh toan phu cép lwu tru:

a) Mirc phu cép luu tri:

- Can bd gido vién di cong tac tai cac tinh dong bang trung du phu cap t6i da khong
qua 200.000d/ngay. Can bd gido vién di cong tac 1am nhiém vu trén bién, dao thi duoc
hudng muc phu cap luu trd t6i da khong qua 250.000 dong/ngudi/ngay thuc té di bién, dao
(4p dung cho ca nhitng ngay lam viéc trén dao, nhitng ngay di, vé trén bién).

- Céan ctr cu ly khoang céch tur try sé Truong dén noi cong tac can b, vién chuc di
cong tac dugc hudng mirc phu cap cu thé nhu sau:

+ Dué6i 20 km mure phu cép luu tra 13 10.000 d/ngay/ngudi.

+ Tir 20km — 49 km, mtc phu cép luu tra 13 50.000 d/ngay/ngudi.

+ Tir 50km trd 1én, mirc phu cap luu tra 1a 100.000d/ngay/nguoi.

b) Ho so thanh toan gom:

- Vin ban hodc ké hoach cir di cong tac da duogc Lanh dao Truong phé duyét va
ctr di cong tac;

- Gidy di duong cua nguoi di cong tac c6 dong du va ky xac nhan ngay dén, ngay
di ctia co quan noi cdn bg dén cong tac (hodc cta khach san, nha khach noi Iuu tra).

3. Thanh toén tién thué phong nghi tai noi dén cong tac:

Nguoi di cong tac duge thanh toan tién thué chd nghi theo mét trong hai hinh thirc
nhu sau:

a) Thanh toan theo hinh thirc khoan:

- bi cong tac ¢ quan thude thanh phé Ha Noi, thanh phd H6 Chi Minh, thanh phé
Hai Phong, thanh pho Can Tho, thanh phé Da Nang, thanh phd Nha Trang (tinh Khanh
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Hod), thanh phé Pa Lat (tinh Lam Pdng), thanh phdé Hué (tinh Thira Thién Hué), thanh
phd Quy Nhon (tinh Binh Dinh), thanh phé Thai Nguyén (tinh Thai Nguyén), thanh phd
Vinh (tinh Nghé An) va thanh phd 13 d6 thi loai I thudc tinh. Mirc khoan téi da khéng
qua 450.000 dong/ngay/ngudi;

- Di cong tac tai huyén thudc céc, thanh phé truc thudc trung wong, tai thi xa,
thanh pho con lai thudc tinh: Mirc khoan t6i da khong qué 350.000 dong/ngay/nguoi;

‘ - Di cong tac tai cac vung con lai, mic khoan téi da khong qua 300.000
dong/ngay/nguoi.

- Trudng hop can bd di cong tac do phai hoan thanh céng viée dén cubdi ngay,
hoac do chi dang ky duoc phuong tién di lai (vé may bay, tau hoa, 6 t0) tir 18h dén 24h
cung ngay thi duoc thanh toan tién nghi cua nira ngay nghi thém t6i da bang 50% mirc
khoan tién thué phong twong tng. Chung tur dé ching minh 13 vé may bay (kém
Boarding card), vé tau, vé 6t cO ghi gio xuat phat.

b) Thanh toan theo hoa don thuc té:

Cén bo, cong chuc di cong tac khong thuc hién khoan tién thué phong nghi theo
quy dinh tai diém 3a néu trén thi dugc thanh toan theo gia thué phong thuc té. Muc chi
thanh toan tién thué phong ngui cu thé nhu sau:

- Pi cong tac tai cac quan thudc thanh phé Ha Noi, thanh phd HO Chi Minh, thanh
phé Hai Phong, thanh phé Can Tho, thanh phé Pa Nang, thanh phd Nha Trang (tinh
Khanh Hoa), thanh phd Pa Lat (tinh Lam Pong), thanh phé Hué (tinh Thira Thién Hué),
thanh phé Quy Nhon (tinh Binh Pinh), thanh phd Thai Nguyén (tinh Thai Nguyén),
thanh phd Vinh (tinh Nghé An) va thanh phd 1a do thi loai I thudc tinh: Pugc thanh toan
murc gia thué phong ngt t6i da khdng qué 1.000.000 ddng/ngay/phong theo tiéu chuan 02
nguoi/phong;

- Pi cong tac tai cac ving con lai: Puoc thanh todn mirc gia thué phong ngu toi
da 12 700.000 dong/ngay/phong theo tiéu chuin 2 ngudi/phong;

- Truong hop di cong tac mot minh hodc doan cong tac co 1 nguoi hodc 1¢ nguoi
khac gidi duoc thué phong riéng theo mirc gia thué phong thyc té nhung t6i da khong
dugc vuot muc tién thué phong cua nhimg nguoi di cing doan (theo tiéu chuan 2
nguoi/phong);

- Truong hop can bd vién chirc va nguoi lao dong duoc ctr di cong tac cung doan
v6i cac chirc danh Lanh dao c6 tiéu chuan thué phong khach san cao hon tiéu chuan cua
can b cong chirc va nguoi lao dong, thi dugce thanh toan theo muirc gia thué phong thuc
té cua loai phong tiéu chudn (phong Standard) tai khach san noi Lanh dao nghi va theo
tiéu chun 2 nguoi/phong.

- Trudng hop can bo di cong tac do phai hoan thanh cong viéc dén cudi ngay,
hodc do chi dang ky dugc phuong tién di lai (ve may bay, tau hoa, 6 t0) tir 18h dén 24h
cung ngay, thi dugc thanh toan tién nghi tdi da bang 50% murc thanh toan theo hoa don
thue té cia ngay nghi thém dbi voi timg ddi trong va ving mién quy dinh néu trén.

- :Fru’O‘ng hop cén bo, cong chuc di Cpng tac dén noi co quan, don vi da bo tri
dugc cho nghi khong phai tra tién thué cho nghi, thi nguoi di cong tac khong duoc
thanh toan khoan tién thué choé nghi. Néu phat hi¢n nhirng trudng hop can bo da dugc co
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quan, don vi noi dén cong tac bd tri chd nghi khong phai tra tién nhung van dé nghi co
quan, don vi ctr di cong tac thanh toan khoan tién thué chd nghi, thi nguoi di cong tac
phai ndp lai sb tién da thanh toan, dong thoi phai bi xir 1y ky ludt theo quy dinh cua phap
luat vé can bod cong chtrc.

4. Thanh toan khoan tién céng tac phi theo thang:

Thanh toan khoan tién cong tac phi theo thang duoc thuc hién ddi véi can bo,
cong chure thuong xuyén di cong tac luu dong trén 10 ngay/thang.

a) Péi tuong: (theo vi tri cong viée)

- 01 ké toan giao dich, thanh toan Kho bac, Ngan hang;

- 01 nguoi duge giao mua sdm vt tu, hang ho4 ... thude TH chirc - Hanh chinh;

- 01 nguoi lam thi tuc bao hiém xa hoi, 1ai xe thudc Phong T6 chirc - Hanh chinh;

b) Mtic khoan cong tac phi: 400.000 déng/ngudi/thang (C6 danh sach cu thé kém
theo).

¢) Ho so, thii tuc thanh toan:

Can cu d6i tuong, muc khoan néu trén, Phong KTTC thyc hi¢n thanh toan, chi tra
vao tai khodn ca nhan cung véi ky thanh toan luong hang thang. Truong hop c6 su thay
d6i vé nhan su thuc hién cac cong viéc néu trén, Lanh dao cac don vi phai kip thoi cé ¥
kién bang vin ban gui Phong KTTC dé dam bao viéc thanh toan, chi tra ding ngudi,
dang vigc.

5. Cong tac dao tao, bdi dudng can bd, vién chirc :

Chi phi di lai tir co quan dén noi hoc tip (mot lugt di va vé; nghi 18; nghi tét
nguyén dan); chi thanh toan tién thué chd nghi cho can bo, céng chiic trong nhirg ngay
di tap trung hoc tai co so dao tao (trong trudng hop co s¢ dao tao va don vi to chirc dao
tao xac nhan khong b6 tri duge chd nghi). Can ctr dia diém to chirc 16p hoc va kha nang
ngan sach, ho trg cho CBCC duoc ctr di hoc hai khoan chi phi néu trén dam bao nguyén
tac: Cac khoan chi hd trg nay khong vuot qua mirc chi hién hanh ctia B Tai chinh quy
dinh ché d6 cong tac phi, ché d6 chi td chuc cac cudc hoi nghi ddi véi cac co quan nha
nudc va cac don vi sy nghi¢p cong lap.

P6i twong dwoc hwéng 13 can bd, vieén chirc nha trwong dwoe cir di hoc tip
trong chwong trinh dao tao, boi dudng CB,VC thuwong xuyén;

a) Thanh toan tién tau xe di lai (mot luot di va vé, nghi 18, nghi Tét Nguyén dan)
cho mét dot hoc tap boi dudng theo quyét dinh; dinh mirc thanh toan ap dung cu thé cho
ting trudng hop theo khoin 1 diéu nay;

b) Thanh toan tién thué chd nghi theo Diéu 2, khoan 1.2 Théng tu sb
139/2010/TT-BTC ngay 21/9/2010 (trong trudng hop co s dao tao, hodc don vi t6 chirc
dao tao khong bd tri duge chd nghi ), S0 ngay hd tro can ctr Quyét dinh cir can bg, vién
chtre di hoc tap, bdi dudng va gidy moi hodc cong vin triéu tip cla co so to chirc dao
tao, boi dudng can bg, vién chrc.

* Cac quy dinh vé& ché do cong tac phi, ché do chi hoi nghi, do tao, bdi dudng
can bo vién chirc chua quy dinh tai diéu nay thuc hién theo Théng tu s6 40/2017/TT-
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BTC ngay 28/4/2017; Thong tu 139/2010/TT-BTC ngay 21/9/2010 va cac van ban hién
hanh c6 lién quan.

Piéu 21. Chi doan di cong tac tai nwéc ngoai

Thyuc hién theo ding ndi dung, ti€u chuan, dinh muc ghi tai Thong tu )
102/2012/TT-BTC ngay 21/06/2012 ctia B6 Tai Chinh quy dinh ché d6 cong tac phi cho
can b, céng chirc nha nude di cong tac ngan han ¢ nude ngoai do Ngan sach nha nudce
bao dam kinh phi va cac van ban sura d6i bo sung (néu co).

1. Piéu kién, ho so tam ung:

a) Quyét dinh ctr doan di cong tac clia cAp c6 thAm quyén.

b) Chuong trinh, ké hoach va lich trinh cong tac di duoc cip tham quyén phé duyét.

c) Gidy moi ciia phia nuéc ngoai lién quan dén chi phi tai chinh (néu co).

d) Dy toéan chi tiét tirmg noi dung theo ché d6 chi hién hanh va duoc 1ap theo mau quy
dinh kém theo cac ho so, tai liéu lién quan; trong do:

- Thuc hién Iya chon don vi dich vu cung cép vé may bay: Phai ddm bao nguyén tac
chao gia canh tranh ctia cac hang hang khong hoat dong hop phap tai Viét Nam phu hop véi
hanh trinh, thoi gian di va vé cta doa:m di cong tac, trong do: Poan cong tac hodc nguoi duoc
ctr di cong tac c6 nhiém vy cung cap bao gia ve may bay cua 02 hang Hang khong do 02
Cong ty hodc Dai ly khac nhau (trong d6 c6 01 hang hang khong cua Viét Nam) cung cap,

kém theo hd so dit chd phu hop; 01 bao gia do Phong KT-TC cung cap dé dbi chiéu, tham
dinh. Pon vi duoc Iya chon cung cip vé 1a don vi c6 bao gia thap nhét.

- Bao gia khach san noi doan & (truong hop mure thué phong ¢ vuot muc chi quy
dinh). NGi dung bao gia phai phan anh day du thong tin vé don vi cung cép, tiéu chuan
khach san, tiéu chuan phong pht hop véi ché do. Trudng hop do diéu kién khach quan phai
thué phong nghi cao hon mirc chi quy dinh, don vi chu tri, doan cong tac, hoac ngudi dugc
ctr di cong tac phai co véan ban giai trinh giri Phong KT-TC d€ trinh Hi¢u truong xem Xét,
phé duyét trude khi trién khai thue hién.

- Cac ho so, tai liéu khac c6 lién quan (néu co).

e) Dy toan va hd so dé nghi tam tmg phai duoc 13p va giri Phong KT-TC t6i thiéu
trude khi di cong tac 05 ngay lam viéc dé dam bdo thoi gian thuc hién. Truong hop don vi
hodc can bo, cong chire di cong tac hoan thanh thu tuc chm, khéng dam bao thoi gian phai
hoan toan chiju trach nhiém va chi dong phdi hop véi Phong KT-TC xem xét, giai quyét.

H0 so, ching tir thanh quyét toan:

a) Déi voi truong hop thanh toan khoan, gom:

- Gidy dé nghi thanh toan kém theo bang ké chi tiét theo miu quy dinh;

- Thé 1én may bay (boarding card), ban photocopy Ho chiéu cua tung thanh vién
doan cong tac c6 dong dau xuat canh, nhap canh tai Viét Nam va nude dén cong tac phu hop
vai lich trinh va thot gian cong tac trong Quyét dinh cir di cong tac.

- C4c hé so, ching tir lién quan khac c6 lién quan (néu co).

b) Truong hop thanh toan theo hoa don thyc té, gdm:

- Gidy d& nghj thanh quyét toan kémzztheo bang ké chi tiét theo mau quy dinh;



- Hoa don mua vé, cudng vé may bay (hodc vé dién tir) va thé 1én may
bay (boarding card);
- Hoé don thanh toén tién & trong thoi gian cong tac tai nudc ngoai;

- Hoa don chiéu dii tai nude so tai (d6i véi ddi tuong c6 tiéu chudn) kém theo cac
danh sach khach moi tham du ti€c chiéu dai dugc duyét;

- Hoa don thanh toan cudc phi dién thoai;
- Ho4 don tién thué phwong tién di lai tai nude ngoai;
- Hoa don mua bao hiém (truong hop mua bao hiém) kém theo gidy chimg nhan bao
hiém tirng nguoi;
- Hoé don cac khoan phi va I¢ phi theo quy dinh;

- Céac ho so, chiing tir thanh toan néu bang tiéng nudc ngoai phai dugc dich ra tiéng
Viét. Poan di cong tac hodc nguoi duoc cir di cong tac phai hoan toan chiu trach nhiém vé
tinh x4c thue ctia cac ndi dung ho so, chung tir dich néu trén.

3. Thoi gian thuc hién thanh quyét toan:

a) Cham nhat sau 05 ngay ké tir ngay két thic chuyén di cong tac, doan cong tac
hodc nguoi duoc cir di cong tac phai lap bao c4o quyét toan theo mau quy dinh kém theo
day du hd so, chimg tir lién quan giri Phong KT-TC dé 1am tha tuc quyét toan véi Kho bac
Nha nudc theo quy dinh.

b) Trong vong 10 ngay ké tir khi nhan day da hd so, ching tur dé nghi quyét toan,
Phong KT-TC ¢6 trach nhiém tham dinh, hoan tat thu tuc quyét toan voi Kho bac Nha
nude dbi voi doan di cong tac phi hop véi chinh sach, ché d6 va trong pham vi du toan
dugc duyét hodc trinh By xem xét, quyét dinh ddi véi cac doan di cong tac co s6 chi
quyét toan vuot dinh mirc hodc cac khoan phat sinh ngoai du toan dé trén co s& d6 hoan
tat thi tuc quyét toan vi Kho bac Nha nudc.

c) Sau khi Kho bac Nha nudc kiém soat, tham dinh va lam tha tuc thanh quyét
toan, Phong KT-TC c¢0 trach nhi¢ém thong béo tong so chi quyet toan duoc duyét doi voi
doan cong tac hoac can bd, cong chuc di cong tac; truong hop dugc thanh todn bd sung
ngoai muc kinh phi da tam trng, Phong KT-TC thyc hién thanh toan trong vong 05 ngay
ke tir ngay quyét toan chi dugc co quan kiém soat chi phé duyét.

d) Truong hop sau 15 ngay ké tir ngay két thiic chuyén cong tac, doan cong tac
hodc can bd di cong tac chua lam thu tuc thanh toan, Phong KT-TC thuc hién thu hoi s
tién da tam rng (n€u co) tu tién lwong hang thang cua nguoi di cong tac cho dén khi thu
hoi dua so kinh phi da tam ng.

Picéu 22. Chi tiép dén cic doan khich nwéc ngoai vao lam viée

Cén clr theo Thong tu §6 01/2010/TT-BTC ngay 06/01/2010 cua Bo Tai Chinh
quy dinh ché dd chi tiéu don tiép khach nudc ngoai vao lam vi¢e tai Viét Nam, chi tiéu to
chirc cac hoi nghi, hoi thao quoc te tai Viét Nam va chi tiéu tiép khach trong nude va cac
van ban stra d61 bo sung (néu co).

1. N§i dung va mire chi:

a) Ddi v6i cac doan khach nudc ngoai vao 1am viée do Trudong Cao dang nghé
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Viét X6 s6 1 dai tho toan bo chi phi 4n, ¢ va di lai trong nudc:
- Chi d6n, tién khach tai san bay:

+ Pon vi chu tri dén tiép khach chiu trach nhiém phdi hop véi Phong TCHC to
chtrc dua don khach tir noi ¢ chinh téi Truong;

+ Truong hop do Phong TCHC khéng bé tri dugc xe 6 td phai di thué ngoai, gia
thué xe duogc thanh toan can clr vao hgp dong thué xe va hoa don thu tién cta cac don vi
c6 chure nang cung cap dich vy van tai.

- Tiéu chuan vé thué chd o:

+ Mtc toi da: 500.000 dong/ngudi/ngay (bao gdm ca bita n sang).

+ Truong hop do yéu cau dbi ngoai dic biét can thué phong theo tiéu chuan cao

hon muc quy dinh t01 da néu trén, thi Hiéu truong xem xet, quyét dinh muc chi thué
phong trén tinh than tiét kiém, phu hop véi di twong don tiép.

+ Truong hop nguoi cua don vi duge cur tham gia thap tung doan khach di tham
va lam vi¢c ¢ dia phuong thi dugc thué phong nghi theo ti€u chuan 02 nguoi/phong theo
gia thuc té cua loai phong ti€u chuan (Standard) tai khach san noi doan khach qudc té 6.
Truong hop doan c6 1¢ nguoi khac gioi thi nguoi I¢ dugc thué 01 nguoi/phong theo gia
thuc té cua loai phong tiéu chuan (Standard) tai khach san noi doan khach quéc té o.
Puoc thanh toan phu cip luu tri trong thoi gian di cong tac trong nudc theo mirc khoan
quy dinh tai Quy ché nay.

- Tiéu chuan an hang ngay (bao gdm 02 bita trua, t6i):

+ Murc toi da 270.000 dong/ngay/nguoi;

+ Mirc chi an hang ngay néu trén bao gom ca tién do udng (ruou, bia, nudc udng
san xuat tai Viét Nam), chua bao gom cac loai thué phai tra nha cung cap dich vu theo
quy dinh hi¢n hanh.

Trong trudng hop can thiét phai c6 ngudi ciia don vi don tiép di n cung doan thi
duoc thanh toan tién an nhu do1 vo1 thanh vién ctia doan.

- T6 chtre chiéu dai:

M&i doan khach dugc to chirc chiéu dai mot 1an. Mire chi chiéu dai khach toi da
khong vuot qua murc tién an mot ngay cta khach theo quy dinh néu trén;

- Tiéu chuén tiép xa giao va cac budi lam viéc:

+ Mitc chi nudc udng, hoa qua, banh ngot, téi da khong qua 50.000 dong/ ngudi/
ngay (02 budi lam vi¢c);

+ Mrc chi trén dugc ap dung cho ca dai biéu va phién dich phia Viét Nam tham
gia tiép khach.

- Chi dich thuat:

+ Bién dich:

Tiéng Anh hoic tiéng cia méot nuée thudc EU sang Tiéng Viét: Toi da khong qua
120.000 dong/trang (350 tu);
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Tiépg Viét sang Tiéng Anh hoic tiéng ciia mot nuéc thudc EU: Thi da khong qué
150.000 dong/trang (350 tur);

Dbi véi mot sé ngdn ngir khong phd théng mire chi bién dich duoc phép ting tbi
da 30% so vo1 mure chi bién dich néu trén.

+ Dich noi:

Dich noi thong thuong: Tbi da khong qua 150.000 dong/gio/ngudi, trong duong
khong qua 1.200.000 ddng/ngay/ngudi 1am viée 8 tiéng;

Dich dudi (dich ddng thoi): Toi da khong qua 400.000 ddng/gid/ngudi, trong
duong 3.200.000 dong/ngay/ngudi lam viéc 8 tiéng;

Dinh murc chi dich thuét néu trén chi 4p dung trong truong hop co quan khong co
nguoi phién dich can thiét phai di thué.

Truong hop chua bd tri duoc nguoi 1am & vi tri cong tac bién, phién dich, nhung
cling khong di thué bén ngoai, ma str dung can b cia nha trudng dé tham gia cong tc
bién, phién dich thi dugc thanh toan t6i da khong qua 50% muc bién, phién dich di thué
ngoai. Hiéu truong chiu trach nhiém quyét dinh mirc chi cy thé trong ting trudng hop
dong thoi phai chiu trach nhiém vé viéc giao thém cong viéc ngoai nhiém vu thuong
xuyén dugc giao cua can bd va phai quan 1y chit luong bién, phién dich bao dam tiét
kiém, hi¢u qua.

- Chi ting pham:

Cin cur tinh chat cong viée, yéu cau dbi ngoai cua timg doan khach nudc ngoai
vao lam viéc tai truong, Hiéu truong chiu trach nhiém don doan quyét dinh chi ting
pham trén tinh than tiét ki¢m, khong phd trurong hinh thuc;

Tang pham 13 san phim do Viét Nam san xuét va thé hién ban sic vin hoa dan
tdc, muc chi cu thé nhu sau: Muc chi t61 da khong qua 300.000 dong/nguoi.

- Chi dua khéch di tham quan: Can ct tinh chit cong viée, yéu cau dbi ngoai cia
ting doan, Hiéu trudng chiu trach nhiém don doan quyét dinh trong ké hoach don doan
viéc dua khach di tham quan trén tinh than tiét kiém, khong pho truong hinh thirc. Mirc
chi dua don khach tir noi ¢ chinh dén diém tham quan, chi an, nghi cho khéach trong
nhing ngay di tham quan theo cic muc chi quy dinh néu trén; s6 luong can b tham gia
doan do Hiéu truong chu tri don doan phé duyét.

Truong hop doan vao lam viéc véi nhidu co quan, don vi theo chwong trinh, ké
hoach di duoc cap c6 thim quyén phé duyét, nha trudng cé trach nhiém tiép doan trong
thoi gian doan lam viéc voi trudng theo ké hoach duoc cip co thim quyén phé duyét.
Miic chi tiép khach ap dung theo quy dinh tai Khoan 1 Diéu 2.

b) Péi v6i cac doan khach nudc ngoai vao lam vi¢c do khéch tu tuc an, ¢; don vi
chu tri don ti€p chi cac khoan chi phi 1€ tan, chi phi di lai trong nudc:

- Chi di lai, d6n, tién khach tai san bay:

+ Pon vi chu tri don tiép khach chiu trach nhiém phéi hop véi Phong TCHC t6
chtrc dua don khach tir noi ¢ chinh téi Truong;

+ Truong hop do Phong TCHC khong bd tri duge xe 6 t6 phai di thué ngoai, gia

thué xe duoc thanh toan cin ct vao hop ddng thué xe va hod don thu tién cia cic
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don vi ¢6 churc nang cung cap dich vy van tai.
- Ti€u chuan chi don tiép va muc chi theo quy dinh tai diém a khoan 1 Pi¢u nay.

¢) Béi voi cac doan khach nudc ngoai vao 1am viée tai Viét Nam do khach tu tac
moi chi phi: Chi dugc chi dé tiép x&@ giao cac budi doan dén lam viéc theo mirc chi quy
dinh tai diem a khoan 1 Diéu nay.

2. Tam g va thanh quyét toan:

a) DPiéu kién, hd so tam Gng:

- Gidy dé nghij tam Gmg theo mau quy dinh.

- Dy toan chi don tiép doan vao duoc Hiéu trudng phé duyét.

Du toan chi don tiép do Trung tdam NN&HTQT, hoac don vi dugc giao nhiém vu
chu tri 1ap va gui Phong KTTC tdi thiéu 05 ngay (khong ké ngay 18 va thir Bay, Chu
nhat) trude khi thyc hién dé tham dinh, trinh Hiéu truong xem xét, quyét dinh, dam bao
thoi gian thuc hién (nhu: tam ing kinh phi tai Kho bac Nha nudc; phéi hop lua chon don
vi cung tng dich vu va ky két hop dong theo quy dinh,...). Trudng hop don vi hoan thanh
thu tuc cham, khong dam bao thoi gian phai hoan toan chiu trach nhi¢ém va chu dong
phdi hop v6i Phong KTTC xem xét, gidi quyét.

- Chuong trinh, ké hoach don tiép di dugc Hiéu trudong phé duyét, kém céc tai lidu
lién quan, nhu: Chuong trinh, ké hoach doan vao theo thoa thuan, hodc van ban dé nghi
don tiép ctua Poan Vao;

Céan ctr dy toan chi da dugc Hicu truong phé duyét va dé nghi cua Trung tam
NN&Hop tic Qudc té hodc don vi chu tri dén tlep doan vao, tuy theo tinh hinh thuc té,
Phong KTTC thyc hién cip tam tng kinh phi bang tién mat hodc chuyén khoan theo Hop
dong ky két phu hop véi ting doan, cip hang khach va loai hinh dich vu.

b) Thanh quyét toan:

Cham nhat sau 15 ngay ké tir khi két thuc cong viéc, Trung tim NN&HTQT hoic
don vi dugc giao chu tri phai hoan tat hd so thanh toan theo quy dinh; HO so dé nghi
thanh toan bao gom:

- Gidy d¢ nghi thanh to4n, thanh toan tam tng theo mau quy dinh kém theo bang
ké chi tiet cac khoan chi don tiep theo tirng ndi dung.

- Hoa don, chimg tir chi hop phap; Hop dong va Thanh 1y hop déng twong tmg voi
ndi dung chi, kém theo cac tai liéu lién quan, nhu:

+ Chuong trinh, ké hoach 1am viéc thuc té cua doan tai Viét Nam.

+ Danh sach doan khach vao (ghi rd ho tén, chirc danh); Danh sach khach dugc
phe duyét ting qua; Danh sach can bo cta don vi tham gia don tiép doan, tham gia cac
budi lam viéc; Danh sach dai biéu, khach moi phia Viét Nam dugc duyét tham dy tiéc
chiéu d4i, tiép khach (néu c0);...

+ Dbi v6i hoa don thanh toan tién thué phong nghi phai phan 4nh diy du cac noi
dung: tén nguoi sir dung phong nghi, s6 hiéu  phong nghi, thoi gian nghi, don gia phong
nghi va tong so tién thanh toan (truong hop s tién thanh toan trén hoa don bang ngoai té
phai dugc quy dbi ra Viét Nam dong tai thoi diém xuét hoa don). Truong hop trén hoé
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don khong thé hién dugc hét cac  nodi dung néu trén thi phai kém theo bang ké chi tiét
cac ndi dung néu trén c¢6 xac nhan cua khach san, nha khach noi doan Iuu tru.

+ Gidy di duong cua ngudi duge cir tham gia thap tung doan khach di tham quan,
di tham va lam viéc tai dia phuwong, c6 ky xac nhan, dong ddu ngay dén, ngay di cua co
quan noi doan dén lam viéc hodc khach san, nha khach noi doan luu tré trong thoi gian
tham quan, lam vi¢c tai dia phuong.

Truong hop ndi dung, mac chi don tiép dam bao phu hop dy toan da duoc Hiéu
truong phé duyét, Phong KT-TC thyc hién quyét toan kinh phi da tam tng va thanh toan sd
tién bd sung (néu c6) cham nhat sau 10 ngay lam viéc ké tir khi nhan dugc day du ho so,
chung tir d& nghi thanh toan theo quy dinh.

Truong hop phét sinh cac ndi dung chi ngoai du todn, hodc muc chi vugt dinh
muc quy dinh, Trung tam NN&HTQT hoac don vi chu tri thuc hién don tiép cé trach
nhiém bao cdo, giai trinh cy thé bang van ban kém theo cac ho so, tai li¢u lién quan dé
Phong KT-TC c0 cén ctr bao cao Hiéu truong xem xét, quyét dinh. Viée thanh toan cham
nhat sau 10 ngay lam viéc ké tir ngay duoc Hi€u truong phé duyét quyét toan.

Piéu 23. Chi tiép khach trong nuwéc

Cin ctr theo Thong tu s6 71/2018/TT-BTC ngay 10/08/2018 cia Bo Tai Chinh
quy dinh ché dg chi tiéu don tiép khach nudc ngoai vao lam viée tai Viét Nam, chi tiéu to
chirc cac hoi nghi, hoi thao quoc té tai Viét Nam va chi tiéu tiép khach trong nudc va cac
van ban stra 461 bo sung (néu co).

1. Nguyén tac:

a) Viéc tiép khach trong nude phai duoc Hiéu trudng phé duyét.

b) Cac don vi phai thyc hanh tiét kiém trong viéc tiép khach, viéc to chirc tiép
khéach phai don gian, khong pho truong hinh thic, thanh phan tham du 1a nhitng nguoi
truc tiép lién quan.

c) Khong sir dung ngan sach dé mua qua ting ddi v6i cac doan khach dén lam viéc.

d) Moi khoan chi tiéu tiép khach phai ding ché do, tiéu chuan, d6i tuong theo
quy dinh va dam bao cong khai, minh bach.

2. Mitc chi tiép khach:

- Pbi voi khach dén lam viéc tai co quan Trudng: Chi nudc udng tdi da 20.000
dong/nguodi/ngay.

- Chi moi com: Hi¢u truong phé duyét cu thé doi tuong khach dugc moi com,
muc chi moi com 200.000 dong/ngudi.

Piéu 24. Chi cong tac nghiép vu chuyén mén va mua sim, sira chira thuong
xuyén tai san co dinh

Thyuc hién mua sim, sta chita thuong xuyén tai san c6 dinh trén tinh than tiét
kiém, muc chi theo thyuc té€ phat sinh.

1. Mua siam vit tu, hang héa; trang thiét bi k¥ thuat chuyén dung; sach, tai liéu ché
do; in an, pho 6 tai liéu dung cho cong tac chuyén thuc hién theo quy trinh:

a) Can cr nhu cdu mua sim cia cac don vi, phong chtrc ning dugc giao nhiém
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kiém tra, thAm dinh va 1ap ké hoach, dy toan trinh Hiéu truong phé duyét chi truong, ké
hoach, du toan mua sam.

b) Thu tyc, hd so, quy trinh mua sim thyuc hién theo dung quy dinh hién hanh; ddi
v6i mua sam vat tu, hang hoa; trang thiét bi k¥ thuat chuyén dung khi ban giao, nghiém
thu ¢6 sy giam sat ddng thoi phong Ké toan Tai chinh va bd phan chuyén mon am hiéu
vé vat tu, hang hoa; trang thiét bi do.

2. Dong phuc, trang phuc; bao ho lao dong cho can bg, vién chirc, giao vién thuc
hién theo thuc té phat sinh trén tinh than tiét kiém, hiéu qua; phong, ban chuc nang duoc
giao mua sam hodc cip phat bang tién cho cic don vi theo trinh ty quy dinh va cap phat
tryc tiép dén can b, vién chire, gido vién.

3. Chi cong tac nghiép vu chuyén mon khac ngoai cac quy dinh ¢ khoan 1, 2 diéu
nay thuc hién theo quy trinh, quy dinh hién hanh, khi thuc té c6 phat sinh.

4. Mua sam, stra chira tai san cd dinh va cung tng cac dich vu phuc vu hoat dong
cua Truong phai c6 trong du toan duoc cap thim quyén phé duyét, theo ding cac quy
dinh hién hanh cta Nha nuéc vé mua sim tai san, phuong tién lam viéc trong cac co
quan nha nudc; hang nam, can cir du toan Ngan sach Nha nudc duogc giao, ngudn thu su
nghiép, cac nguodn thu hop phéap khac va ké hoach mua sam, sira chita tai san duoc duyét,
Phong KT-TC phdi hop véi cac don vi to chirc trién khai cong tdc mua sim, sira chita
thudng xuyén tai san cb dinh, thanh toan theo thuc té phat sinh, tiét kiém, hop 1y va theo
dung cac quy dinh hién hanh cua Nha nudc va cua Bo Tai chinh.

Diéu 25. Chi hji gidng gido vién day gidi cAp Truong.

Thuc hién theo Thong tu lién tich sé 79/2012/TTLT-BTC-BLDPTBXH ngay
21/05/2012 quy dinh ndi dung va muc chi hoat dong hoi giang giao vién day nghé va hoi
thi thiét bi day nghé tu 1am va Thong tu s6 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 quy dinh vé
ché d6 cong tac phi, ché do chi hoi nghi.

1. Hang ndm nha trudng to chirc Hoi giang gido vién day gioi cap truong, nham

nang cao ky nang, nang lyc chuyén mon cho giao vién va tuyén chon giao du thi cap
Tinh, cap B9, cap Qudc gia.

2. Hoi giang cap Tinh tr& 1én trudng c6 thé thanh lap “Hoi dong cd van” theo
quyet dinh cta Hi€u truong, dé huan luyén cac gido vién dy thi gido vién day nghé gioi ¢
mdi cip.

3. Mtc chi:

- Boi dudng cho Ban t6 chirc, Hoi dbng giam khao, Hoi df)ng thi hoi gidng gido
vién day gioi cap Truong t6i da 200.000 dong/ngu’m/ngay, Tiéu ban thu ky, bd phén
phuc vu t6i da 150.000 dong/ngudi/ngay (Méi nguwoi chi hwdng mét chire danh cao nhat).

- Chi cho gi&o vién, chuyén gia, nguoi lam cong tac gidm thi, thanh tra, kiém tra
trong qué trinh dién ra Hoi giang, Hoi thi: muc chi téi da 120.000 ddng/ngay/ngudi;

4. Qua trinh thue hién hoi giang gido vién day gioi cdp truong, hoi thi hoc sinh
gidi nghé cap trudng, thuc té co phat sinh nhu mua sam vat tu, hang héa; vin phong
pham, dung cuy; thué trang thiét bi, phuong tién, chuyén gia, giang vién, gido vién, lao
dong phd thong va mot sb chi phi khac thuc hién theo phat sinh thuc té.
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Piéu 26. Chi phi khac

Chi tuyén truyén, chiic mimg céc don vi nhan ky niém cac ngay 18 16m; khic phuc
hau qua, thién tai; cac khoan phi, 1€ phi; bdo hi€ém tai san, phuong tién; ho trg khac, thuc
hién khi thuc té€ phat sinh theo quy trinh, quy dinh hién hanh.

Piéu 27. Cac khoan chi hd tro hoat dong cac té chirc doan thé

Can ctr du toan thu chi Bang, Poan thé, thuc hién chi hd tro hoat dong doan thé,
bao gém chi }}6 trg cho hoat dong Pang, Cong doan, Doan Thanh nién, Phu nir va cac to
chtrc doan thé khac theo quy dinh hién hanh cua B§ Tai chinh va Quyét dinh cua Hi¢u
trudng, cu thé:

1. Hoat dong Pang khong vugt qua 30.000.000 d/01 nam tai chinh.

2. Hoat dong Cong doan khong vuot qua 50.000.000 /01 nam tai chinh.

3. Hoat dong Boan TN khong vuot qua 50.000.000 d/01 nam tai chinh.

) ~ Chuong IV
QUY PINH VE SU DUNG NGUON TIET KIEM CHI THUONG XUYEN,
CONG TAC LAP, CHAP HANH DU TOAN VA QUYET TOAN

Piéu 28. Quy dinh vé sir dung ngudn tiét kiém chi thwong xuyén trong nim
I. Quy dinh v& sir dung ngudn tiét kiém chi thwdong xuyén:

Can ctr Nghi dinh s6 16/2015/ND-CP ngay 14/02/2015 cta Chinh phu Quy dinh
co ché tu chi cuia don vi sy nghiép cong 14p va cac van ban sira doi, bd sung khac néu

co.

Trong nim cdn ¢t vao ngudn kinh phi duge giao xét thay kha ning tiét kiém cua
nha truong, hi¢u trudng ra quyét dinh tam trich cac quy dé chi cac hoat dong trong nam
nhung khong vuot qua quy dinh cua nha nudc.

Két thiic nam ngan sach, sau khi trang trai cac chi phi, nop thué va ac khoan phai
ndp theo quy dinh chénh 1éch thu 16n hon chi dugc stir dung theo trinh ty sau:

- Trich 1ap Quy phat trién hoat dong sy nghiép: Trich t6i thiéu 25% phan thu nhap
thu 16n hon chi dé 1ap Quy phat trién hoat dong su nghiép.

- Chi tra thu nhép tang thém cho nguoi lao dong;

- Trich 1ap Qu¥ bd sung thu nhap Muc trich téi da khong qua 2 1an Quy luwong
ngach, bac, chuc vu va cac khoan phu cap luong do nha nudc quy dinh.;

- Trich 1ap Quy khen thuéng, Phuc loi: Murc trich téi da hai Quy khéng qua 3
thang tién luong, tién cong va thu nhap ting thém binh quén thyc hién trong nam. Trong
d6 Quy khen thudng tir 20% dén 30%; Quy Phtc loi tur 70% dén 80%.

- Trich 1ap Quy khac.

¢) Truong hop chénh 1&ch thu 16n hon chi nhé hon mot lan quy tién luong ngach,
bac, chirc vu thuc hién trong nam, thi nguon ti€t kiém chi thuong xuyén duoc st dung
theo trinh tu sau:
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- Trich 1ap Quy bd sung thu nhap;

- Trich l4p Quy phat trién hoat déng su nghiép;

- Trich 1ap Quy khen thudéng; Quy Phuc lgi;

- S6 con lai duoc trich quy dy phong va 6n dinh thu nhap.

I1. Quy dinh vé sir dung ngudn tiét kiém chi thwdng xuyén va ngudn thu hoc
phi:

1) Chi tra thu nhip tang thém

Hang quy Hi¢u trudng quyet dinh tam tng hodc khong tam trng thu nhap tang thém
cho CBVC va c6 thé chi nhleu lan trong nam. Két thuc nim, trude ngay 31/01 nim sau
Phong KT-TC xac dinh s6 chénh léch thu 16n hon chi va kinh phi chi thu nhép ting thém
clia nam trude theo quy ché chi tidu ndi bd cua don vi dé thanh toan thu nhap ting thém
cho nguoi lao dong dam bao khong vugt qua murc theo ché do quy dinh.

Truong hop sd chénh 1éch thu 16n hon chi thyc té cao hon sé don vi xac dinh va
kinh phi chi thu nhap ting thém (theo ché do quy dinh) cao hon s6 kinh phi di chi tra
tam tng thu nhap tang thém cho nguoi lao dong, Hiéu trudng thyc hién chi tra tiép thu
nhap ting thém cho CBVC theo ché d6 quy dinh.

- Tra thu nhap ting thém cho ngudi lao dong toi da khong qué 2 1an qui lwong cip
bac chirc vu trong nam do Nha nudc quy dinh;

Truong hop sO chénh léch thu 1én hon chi bang hodc nhé hon mot lan quy tlen
luong cap béc, chic vu trong nam, Nha truong s€ trich khong qua 50% trén tong sb
chénh léch d6 dé thyc hién ché do luong tang thém;

- Can cir két qua binh xét thi dua hang quy, nam; Cin cit Bang chdm cong ngay
1am viéc thuc té (bao gdm ca ngay nghi phép theo ché d6) co ky xac nhan cua Trudng
don vi va Truong phong TCHC, Hiéu trudng ra quyét dinh tam trich quy chi tra thu nhap
tang thém theo hé s luong:

+ Mirc do hoan thanh chat luong va khéi lugng cong viéc:

Khdi lugng cong viéc: Poi v6i can b quan 1y va nhan vién phuc vu sé ngay cong
lam viéc thuc t€ theo ché d9. Poi véi giao vién: Pinh murc gio giang va dinh mac nghién
ctru khoa hoc theo quy dinh riéng do6i vdi gido vién co hiru.

Can c(r theo chit luong cong viéc: Xem xét mirc do hoan thanh nhi€ém vy thong
qua binh xét danh hiéu thi dua.

Phwong dn trd heong tang thém do Hiéu trucéng quyét dinh sau khi trao doi voi
Cong doan Truong va cong khai trong don vi;

- P6i twong dwgc hwéng tién lwong ting thém

+ Can b, vién chirc trong bién ché va hop dong dai han cd thoi gian cong tac vé
Truong tir 01 nam trd 1én.

+ Can bo vién chirc diéu chuyén tir co quan khac dén co thoi gian cong tac tir 6
thang trg 1én.

+ Vién chuc tap sy dang trong thoi gian thur viée (c6 thoi gian thir viée tir 6 thang

tro 1€n) dugc huong 30%. 20



- Cac truong hop khong duwge hwéng

Céac dbi tuong khong dugc hudng thu nhip ting thém khi ¢ khoang thoi gian
khong dong gop truc ti€p vao viéc hoan thanh nhiém vu quy, nam cia don vi:

CBVC do 6m dau dai ngdy phai nghi cong tac huong ché do bao hiém xa hoi vuot qua
thoi gian quy dinh cua Luat bao hiém xa hdi hién hanh. Trudong hop thoi gian nghi dm trir vao
thoi gian nghi phép thi van dugc hudng.

Thoi gian nghi thai san theo ché do.

Thoi gian nguoi lao dong nghi viéc khong c6 1y do, nghi khong lwong, nghi c¢o ly
do nhung ngoai phép, di cong tac nudc ngoai tur 3 thang trd 1€n.

CBVC dang trong thoi gian bi thi hanh ky luat tir canh céo tro Ién.
2) Quy phat trién hoat dong suw nghiép:

a) Pau tu, phat trién va nang cao ning luc hoat dong su nghiép, bd sung vén dau
tu xay dung co so vat chat, mua sam trang thiét bi, phuong tién lam viéc;

b) Chi sang kién, d6i méi cong tac chuyén mon;
c) Chi xay dung dé an, cac quy ché noi bo theo du toan dugce Hiéu truong duyét;
d) Chi nghién ctru dé tai khoa hoc, ing dung tién bd khoa hoc cong nghé;

€) Chi hd trg dao tao nang cao ning luc cho CBVC, gido vién hoc tap nang cao trinh
d¢ dung chuyén nganh dé dugc dao tao trude khi hoc nang cao, hodc chuyén doi sang chuyén
nganh theo nhu cau, quy hoach ctia nha Truong, cu thé mirc hd tro theo cac cap trinh do
nhu sau:

- Trinh d6 Tién sy 30.000.000/ khoa hoc;
- Trinh d6 Thac sy 20.000.000/ khéa hoc;

- Thu tuc, gidy to yéu cau chi hd trg: Quyét dinh cho phép di hoc cta Hiéu truong; vin
bang, chirng chi pho t6 cong ching (khi két thiic khoa hoc).

- Truong hop CBVC, gido vién dugc hd trg theo cac mirc trén phai co thot gian cong
tac tai truong tdi thiéu 1a 5 ndm; truong hop dic biét khac do Hiéu trudng quyét dinh trén co
s& dé xuét cua Phong T6 chirc Hanh chinh.

- Thoi gian chi hd trg sau khi két thiic khoa hoc.

* Luu y Khong hé trg cac trueomg hop hoc tip ning cao khong ding chuyén
nganh chuyén déi sang chuyén nganh Truwdmg khong c6 nhu cau; hoc hoan thi¢n
chuén giao vién day nghe theo quy dinh hién hanh.

Hang nam, Hi€u truong phé duyét ké hoach, phuong an trién khai, két qua sir dung
Quy dé dam bao s dung Quy ding muc dich, dung quy dinh.

Khi Nha nuéc diéu chinh cic quy dinh vé tién lrong, ning mirc lrong t6i thiéu

- Khoan tién luong cép bac, chirc vu tang thém theo ché ‘d(f) do Nha nudc quy dinh,
Truong s€ tu dam bao tir cac khoan thu su nghiép va cac nguon khac theo quy dinh cia
Chinh phu.

- Trudng hop sau khi di sir dung cdc nguodn trén van khong bao dam du tién
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lurong tang thém theo ché do Nha nude quy dinh, phan con ,thié'uq, Hiéu trudng co trach
nhiém bao cao Bo xét cap bo sung dé dam bao mirc lwrong to0i thi€u chung theo quy dinh
cua Chinh phu.

Poi voi cac don vi trwe thude: Giam ddc cac Trung t@m tryc thuoc Truong quyét
dinh phan phdi thu nhap tang thém trong don vi can ctr vao s6 lao dong thuc té lam viéc
cua don vi dé xac dinh murc chi va dugc can doi tir nguon thu sy nghiép ctua don vi phu
hop ché do quy dinh.

3) Quy khen thuwéng )

Thuc hién theo Nghi dinh s6 91/2017/ND-CP ngay 31/7/2017 cta Chinh pht, Thong
tu 0 08/2017/TT-BNV ngay 27/10/2017 ctua Bo Noi vu quy dinh chi tiét thi hanh mét s6
di€u cua Luat thi dua, khen thudng va luat stra doi, bé sung mot s6 di€u ctuia Luat thi dua,
khen thuong;

Dung dé khen thuong dinh ky, dot xuat cho tap thé, c4 nhan trong va ngoai don vi
theo hi¢u qua cong viéc va thanh tich dong gop vao hoat dong cua don vi, Chi in an gidy
chting nhan, gidy khen, khung bang khen,...; nham muc dich dong vién, khuyén khich
nang cao hiéu qua cong tac;

_ Muc thuong do Hi¢u truong Nha truong quyét dinh sau khi tham khao y kién cta
hoi dong thi dua khen thuéng Nha truong;

4) Quy Phuc lgi

Quy phuc loi dugc st dung Qé chi cho cac hoat dong phuc loi tap thé ctia ngudi lao
dong, tro cap khd khan dot xuat k& ca CBVC da nghi huu, nghi mat strc; chi thém cho
nguoi lao dong trong bién ché thye hién tinh giam bién che.

a) Poi twong dwoc hwong:

- Ap dung cho can b vién chirc trong bién ché va hop dong dai han.

- Can b vién chtic tir co quan khac chuyén vé Trudng, hop dong ngép han, vién
chuc tap su (dang trong thoi gian thir viéc) c6 thoi gian lam viéc du tir 03 dén 06 thang
trd 1én tinh dén ngay duoc hudng Quy phuc loi theo quy dinh: dugc hudng 50% mirc chi
trén.

b) Péi twong khong dwge hwong (tinh tai thoi diém hwong):

- Thot gian nghi khong luong;

- Thoi gian di cong tac nudce ngoai (tr 03 thang trd 1én);

- Thoi gian vé cong tac tai Truong tinh dén thoi diém duge hudng dudi 3
thang;

- CBVC trong thoi gian bi ky ludt tir canh céo tré lén.

c) Cac ndi dung chi tir Quy phic lgi:

- Chi mua hoa qua, banh keo phuc vu cho cac dip 18, Tét va mot sé khoan chi
phuc vu cho phuc 1¢i cua nha truong:

+ Chi hd tro can bo cac dip 18 tét trong nim theo chi tiét Phu luc s 5.

+ Tuy vao kha nang tai chinh cua Truong, Hi¢u truong co thé quyét dinh mic chi
cao hon hodc thip hon quy dinh chi tiét tai Phu luc s6 5.
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- Chi két hon, bénh tat, tai nan, tir tut:
‘ + Cudi vo, cudi chong: CBVC trong bién ché va hop dong dai han: 1.000.000
dong.
+ Can bo nir sinh con trong ké hoach: 500.000 déng/lén.

+ T« than phu mau, chdng, vo, con cia CBVC qua doi: 1.000.000 ddng va 01
vong hoa.

+ Can bo huu tri mat: 500.000d/ngudi va 01 vong hoa.

+ Ban than (CBCV) cua Truong mét: 2.000.000 dong va 01 vong hoa (thanh toén
vong hoa theo gia chung thi truong).

- Chi tro cap khé khin dot xuat: CBVC ké ca dbi véi CBVC nghi huu, nghi mét
strc, chi hd trg cho CBVC trong bién ché khi thuc hién tinh giam bién ché: Mirc chi
tuy theo ngudn Quy trong nim cua Truong do Hiéu trudng thdng nhat véi Cha tich
Cong doan xem xét quyét dinh.

- Chi hd trg Qui huu tri ciia nganh va ciia Truong: Tuy theo nguon tai chinh cua
Truong va hudng dan cia By Xay dung.

- Céc khoan chi ddi ngoai khac do Hiéu truong quyét dinh, trén co sé dé xuét cua
Cong doan, phong khoa chirc nang lién quan trong Truong.

Piéu 29. Lap, chip hanh dy toan, hach toan ké toan va quyét toan thu chi tai
chinh

a) Viéc lap du toan, chép hanh dy todn kinh phi hang nam cua Trudng thyc hién
theo quy dinh ctia Luat Ngan sach nha nudc, Luat K¢ toan va cac van ban hudéng dan cia
Nha nuée va Bo Tai chinh.

b) Truong cd trach nhiém t6 chic cong tac ké toan, thuc hién lap bao cdo quyét
todn nam va cong khai tai chinh theo cac quy dinh hién hanh ctia Nha nudc va cua Bo
Tai chinh.

) Chuwong V
PIEU KHOAN THI HANH

Pi¢u 30. Hiéu e thi hanh

Quy ché nay duoc ap dl:mg tr ngay 01/01/2020. Cac hoat dong dich vu c6 phat
sinh doanh thu ttr 01/01/2020 déu thyc hién theo Quy ché nay.

Piéu 31. To chirc thyc hién

, Cac don vi va tga‘m thé can bo, cong chuc, vién chic thugc Truong CDN Viét X0

s0 1, nghiém chinh chap hanh va thuc hién dung nhirng quy dinh tai Quy ché nay. Cac
ndi dung khéac chua quy dinh trong Quy ché nay dugc thuc hién theo ché do hién hanh
cua Nha nudc.

Trong qu‘é trinh thyuc hién, néu c6 kho khan, vudng mic, cac don vi ctia Truong kip
thoi phan anh vé Phong KT-TC, Cong doan Truong dé bao cao Hiéu truong xem xét, kip
thoi di€u chinh, b6 sung./.
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CAC PHU LUC KEM THEO

Phu luc s6 1
PINH MUC KHOAN LUONG LAM VIEC THEM GIO VA HO TRQ TRUC PEM

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 ~ /OP-CDNVXI ngay thang nam 2020
cua Hiéu truong Truong CDN Viét X6 so 1)
Stt Poi twong huwdng mirc Thoi gian lam thém Murc khoan
khoan gio
1 | Can bd, vién chuc, lai xe - Ngoai gio hanh chinh 50.000 dong/ngay
- Tht bay va Chui nhat 100.000 dong/ngay
- Ngay 1¢ Tir 150.000 dén 200.000
dong/ngay
2 |Canbo quan Iy hoc sinh, | 0 dam (b3 tro) 20.000 ddng /dém
can b0 y té truc dém tai
KTX, bao vé

Phu luc s6 2
PINH MU'C TIEU HAO NHIEN LIEU TRONG VIEC SU DUNG XE O TO
PHUC VU CONG TAC
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6  /OP-CDNVX1 ngay
ciia Hiéu truong Truong CPN Viét X6 so 1)

thang nam 2020

Loai xe 6 to ciia co'  |Dung tich xi lanh Mikc tigu hao (lit/100km)
Stt . Xe sur dung tur 5 , A
quan dang sur dung twong duwong , N R p Xe st dung trén
Xe st dung dudi|ndm dén dudi 10 DI
(cm3) < o < o 10 ndm hoac
5 nam hoac hoat| ndm hoac hoat n \
dong dudi dong tur ) 23?‘&?&%2%
100.000 km | 100.000 km dén | = r
dui 200.000 km
1 [Xe 4chd 1.500 dén 1.600 8-9 9-10 10 - 11
2 [Xe4chd 1.800 dén 2.400 9-10 10-12 12 - 14
2 [Xe4chd 3.000 dén 3.500 14 - 17 15-18 16 - 19
3 [Xe7chd 2.000 dén 2.500 10 - 12 12-13 14 - 16
4 [Xe7chd 2.700 dén 3.000 12-13 14 - 15 16 - 17
5 [Xe 16 chd 2.700 dén 2.800 13-14 14-15 15- 16
6 [Xe khach 54 chd 6.500 dén 8.500 32-34 34 -36 36 - 38
7 [Xetai 1.25tindén25 | 2.200 dén 3.500 13- 14 14-15 15-16
tan
8 [Xetai3.5tindén5tan | 4.000 dén 6.500 15 -17 17 -19 19 - 22

- S6 km van hanh phai thay dau tinh theo chu ky cta ting loai xe theo quy dinh ctia nha san xuét.

- Déu béi tron dong co: cip phat theo dinh ky 3.000 km/01 1an;
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Phu luc s6 3

DPINH MUC KHOAN CHI VAN PHONG PHAM SU DUNG CHUNG CHO
NHIEM VU CHUYEN MON CAC PHONG, KHOA, TRUNG TAM

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 ~ /OP-CPNVXI ngay  thang  nam
2020 ciia Hiéu trieong Truwong CPN Viét X6 s6 1)
Stt Pon vi, phong, khoa, trung tam Mirc khoan (VND )
1 | Phong T chirc Hanh chinh 3.000.000 d/Quy
2 | Phong K¢é toan - Tai chinh 2.500.000 d/Quy
3 | Phong Pao tao - CTHSSV 2.500.000 d/Quy
3 | Khoa dién, Trung tam NN&HTQT 2.000.000 d/Quy
4 | Phong, khoa, trung tdm con lai 1.500.000 d/Quy

Phu luc so 4

PINH MUC TRANG BI PIEN THOAI VA MUC KHOAN CUOC PHi SU DUNG

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé

/OD-CDNVXI ngay’
cua Hiéu truong Truong CDN Viét X6 so 1)

thang

nam 2020

a) Dinh murc trang b1 dién thoai va mirc khodn cudc st dung tai phong lam viée :

Pinh mirc khoan

Stt Van phong lam vie S6 lwong/gia mua moi Cuoc phi
1 E}TSTE: f}ﬁ :irgr?giju%rzzgng 01 may/ 1.000.000d 200.000d/thang
2 | Phong pho Hiéu truéng 01 may/800.000 d 100.000d/thang
3 | Phong To chirc Hanh chinh| 01 may/600.000 d 300.000d/thang
4 | Phong Dao tao 01 may/600.000 d 200.000d/thang
5 | Phong KT-TC 01 may/600.000 d 200.000d/thang
6 | Cac phong, khoa, TT khac 01 may/500.000 d 100.000d/thang
7 | Vanthu 01 may/400.000 d 100.000d/thang
8 | Thu quy 01 may/400.000 d 100.000d/thang
9 | T6 tuyén sinh 01 méay/400.000 d 300.000d/thang
10 | T bao vé 01 may/400.000 d 50.000d/thang
11 |TOo Y té 01 may/400.000 d 50.000d/thang

b) Dinh mirc khoan cudc st dung dién thoai di dong cho can b9, vién churc:

Chirc danh can bg, vién

Mirc Khoan cwée dién thoai (VND )

Stt chirc M4y trang bi Cuéc stir dung

Hi¢u truong, chu tich hdi . ,

1 A \ Tu trang bi 500.000d/thang
dong truong

2 | Pho Hiéu truong Ty trang bi 300.000d/thang

3 | Trudng cac phong, khoa, TT Ty trang bi 150.000d/thang

4 | Pho cac phong, khoa, TT Tu trang bi 100.000d/thang

5 | Lai xe nha truong Tu trang bi 70.000d/thang
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cdc Phong, khoa cé trach nhiém thong bdo kip thoi bang vin ban vé Phong KTTC vé
viéc diéu chinh, bo sung, cat giam dé dam bao thanh toadn, chi tra dung doi tuong.

Phu luc s6 5

BANG CHI TIET CAC KHOAN CHI QUY PHUC LQ1, KHEN THUONG; HO
TRQ DANG, POAN THE TRONG NAM

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé

/ODb-CDNVXI ngay

thang nam

2020 ciia Hiéu trieong Truwong CPN Viét X6 s6 1)

TT Noi dung Mikc chi (@ong)
| | Khen thuwéng, Phuc lgi
1 | Tét duong lich Tir 200.000 d dén 1.000.000 d
2 | Tét am lich Tir 2.000.000 d dén 5.000.000 d
3 | Gip mat dau xuan Tur 200.000 d dén 1.000.000 d
4 | Qubc khanh 02/9 Tir 200.000 d dén 500.000 d
5 | Ngay thanh lap Truong Tir 200.000 d dén 1.000.000 d
6 | Ngay nha giao VN Tir 600.000 & dén 1.000.000 d
7 | Nit CBVC nhén ngdy 8/3 & ngiy 20/10 Tir 200.000 d dén 500.000 d
8 | Ngay gid to Hung Vuong Tir 200.000 & dén 500.000 d
9 |L&30/4val/s Tir 200.000 & dén 500.000 d
10 | T\ than phu mau 70-89 tudi 150.000 d/nguoi
11 | T than phu mAu 90 tudi tro 1én (Tét Am lich) 200.000 d/ngudi
Ho trg CBVC ngudi lao dong di nghi mat
12 | hang ndm theo K¢é hoach va chuong trinh Tir 500.000 & dén 2.000.000 d
cong doan nha truong
13 | Chi khen thudng thi dua quy
2 Ttr 30.000d dén 50.000d/ngudi
- Tap the .
/don vi
- Ca nhan Tir 300.000d dén 500.000d/nguoi
14 | Chi khen thuong thi dua ndm hoc cho ca nhan| Tir 200.000d dén 500.000d/nguoi
15 Chi thuong cho cde chdula con CBVC nhd | 1y 56 6004 dén 300.000d/nguoi
truong dat thanh tich.
16 | HO tro tién tau xe cho HSSV vé nghi tét. Tir 50.000d dén 100.000d/ngudi
Il | H6 trg hoat ddng Pang, CP, Poan TN
15 Tét thiéR nhi (}ES trg gia dinh CBVC ¢6 con 100.000 d/ngudi
tir 15 tudi trg xudng)
Ho tro CBVC la Thuong binh, con Thuon ..
16" binh, bénh binh, con Liegt 5. ¢ 300.000 d/ngudi
17 | Tét Trung thu (Hb trg /01 gia dinh CBVC) 100.000 d
18 | CBVC da tham quan ddi nhan ngay 22/12 200.000 d/nguoi
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