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PHU LUC 01

CHUONG TRINH PAO TAO

Nghé : Ké toan doanh nghiép
Ma nghé : 5340302
Trinh do dao tao : Trung céap
Péi twong tuyén sinh : TSt nghiép THPT
Thoi gian khoa hoc : 1,5 nam
1. Gi6i thiéu chuwong trinh, mé ta nganh/ nghé dao tao:
Ké toan doanh nghiép trinh do cao dang 13 nganh, nghé thu thap, xur ly
thong tin, s liéu ké toan; kiém tra, phén tich va cung cap thong tin vé tinh hinh

su dung tai chinh trong cac doanh nghiép, dap img y€u cau béac 4 trong Khung
trinh d§ quoc gia Viét Nam.

Ké toan doanh nghiép dong vai tro quan trong trong linh vuc quan 1y kinh
té, cung cép nhan lyc trong linh vuc ké toan thudc cac loai hinh doanh nghiép co
cac hinh thirc s¢ hitu: Doanh nghiép nha nuéc, cong ty cd phan, cong ty trach
nhiém hitu han, doanh nghiép tu nhan; quy mo: 16n, vira, nho, siéu nho; linh
VUC: san Xuat, thuong mai, dich vy, xay lép.

Nhiém vu chinh ctia nganh, nghé bao gom: thu thap, xir Iy thong tin, 5O
lidu ké toan theo noi dung cong viéc; ghi chép, tinh toan, phan anh s6 hién co,
tinh hinh luan chuyén va sir dung tai san vat tu tién von; kiém tra, gidm sat cac
khoan thu chi, cac nghia vy thu ndp, thanh toan ng; kiém tra viéc quan ly, su
dung tai san va ngudn hinh thanh tai san; tinh toan chi phi, cung cap so licu, tai
liéu, kiém tra va phan tich hoat dong tai chinh cua doanh nghiép.

Khéi luong kién thir, tdi thiéu: 1.590 gid (twong duong 64 tin chi).

2. Muc tiéu dao tao :

2.1. Muc tiéu chung

Dao tao trung cip Ké& toan doanh nghiép, sau khi tot nghiép nguoi hoc
phém chét chinh tri, dao dirc va strc khée tot; co tranh nhiém voi x3 hoi; ndm
vitng kién thirc co ban vé kinh té, chinh trj, x4 hoi; ndm viing kién thirc, k§ ning
chuyén sau vé ké toan; thiét ké diéu hanh hé thng ké toan trong cac don vi ké
toan; co tu duy doc lap; c6 ning luc nghién ctru tu bd sung kién thire theo yéu
cau cong viéc; dat yéu cau béc 4 trong Khung trinh d6 quéc gia Viét Nam.
2.2. Muc tiéu cu thé
a) Kién thirc, ky niang nghé nghiép:
* Kién thirc:

- Trinh bay duogc cac chuan muc ké toan;

- M6 ta duoc ché do ké toan;



- Trinh bay duoc hé thng van ban phép luat vé thué;

- Biét duoc phuong phap st dung tiéng Anh trong giao tiép, trong nghién ctru
dé soan thao cac hgp dong thuong mai;

- X4c dinh duoc vi tri, vai tro cta ké toan trong nganh kinh té;

- M6 ta duge co cau to chuc, chuc nang, nhiém vu cua cac by phan trong
doanh nghiép, méi quan hé giita cac bd phan trong doanh nghiép;

- Van dung duoc cac van ban lién quan dén nganh kinh té;

- Trinh bay duoc tén cac loai ching tur ké toan dugc st dung trong cac vi tri
viéc lam,;

- Trinh bay dugc phuong phép 1ap ching tir ké toan; phuong phap ké toan cac
nghiép vu kinh té trong doanh nghiép;

- Trinh bay dugc quy trinh xay dung dinh mirc chi phi;

- Phan bd duge doanh thu nhén truée, ghi nhan doanh thu, thu nhép theo co
s& don tich;

- Phan b dugc chi phi tra trudc, trich trude phi hop véi hoat dong kinh
doanh cua doanh nghiép;

- Piéu chinh duoc ty gia héi doai lién quan dén ngoai t¢;

- Trinh bay duoc phuong phap ghi s6 ké toan chi tiét va s ké toan tong hop;
phuong phép thu thap, sap xép, quan 1y, luu trit ho so, s6 sach chimg tir ké toan;
phuong phap kiém tra, d6i chiéu, xtr Iy trong cong tac ké toan; cac phwong phap
ké khai thué, bao céo an chi; phuong phap lap bao cao tai chinh; phuong phép
1ap bao cdo ké toan quan tri; phuong phap phan tich tinh hinh tai chinh co ban
cua doanh nghiép;

- Trinh bay dugc phuong phap sir dung phin mém hd tro ké khai thué, phan mém
ké khai hai quan, biét cach st dung chit ky sb khi ndp t& khai, ndp thué dién tir;

- Trinh bay dugc nhiing kién thirc co ban vé chinh tr1, van hoéa, xa hoi, phap

luat, qudc phong an ninh, gido duc thé chit theo quy dinh.
* Ky nang:

- T4 chire duoc cong tac tai chinh ké toan phu hop véi timg doanh nghiép;

- Thiét 1ap mbi quan hé v6i ngan hang, cac t6 chire tin dung va cac co quan
quan 1y churc nang;

- Lap duoc chung tir, kiém tra, phan loai, xir 1y dwoc chimg tir ké toan theo
tung vi tri coOng viéc;

- Str dung duoc ching tir ké toan trong ghi s6 ké toan chi tiét va sb ké toan

téng hop;



- Xay dung dugc hé théng dinh mic chi phi;

- Phan bd dugc doanh thu nhén trude, ghi nhan doanh thu, thu nhép theo co
s& don tich;

- Phan bd duogc chi phi tra trude, trich truéc phu hop voi hoat dong kinh
doanh cua doanh nghiép;

- biéu chinh dugc ty gia hdi doai lién quan dén ngoai t¢;

- Lap duoc ké hoach tai chinh doanh nghiép;

- Lap duogc bao cdo tai chinh va bdo cao thué cua doanh nghi¢p;

- Phan tich dugc mét sb chi tiéu kinh té, tai chinh doanh nghiép;

- Kiém tra, danh gia dugc cong tac tai chinh, ké toan cua doanh nghiép;

- Cung céap day du thong tin kinh té vé hoat dong san xuat kinh doanh ctia don
vi dé phuc vu cho yéu cau lanh dao va quan 1y kinh té & don vi;

- Tham muu dugc cho ldnh dao doanh nghiép nhiing y kién cai tién lam cho
cong tac ké toan va cong tac quan 1y tai chinh ciia doanh nghiép diing phap luat;

- St dung duoc cong nghé¢ thong tin co ban theo quy dinh; stir dung thanh thao
1 phan mém ké toan doanh nghiép thong dung; sir dung dugc phan mém hd tro
ké khai, ké khai hai quan, st dung dugc chir ky s6 khi ndp to khai, nop thué dién
tr;

- Str dung dugc ngoai ngir co ban, dat bac 1/6 trong Khung nang luc ngoai
nglr cua Viét Nam; ting dung dugc ngoai ngir vao cong viéc chuyén moén cua
nganh, nghé.

* Mure do tw chu va trach nhiém

- Lam viéc ddc lap, lam vi¢c theo nhom;

- T4 chire, danh gia, phan tich cac hoat dong nhom;

- Co y thuc hoc tap, rén luyén va nang cao trinh d6 chuyén mon,;

- C6 y thire trach nhiém trong cong viéc, trong sir dung, bdo quan tai san trong

doanh nghiép.

b) Chinh tri, dao divc; Thé chit va quéc phong:
- Chinbh tri, dao duc :

+ C6 hiéu biét vé mot sb kién thirc co ban vé chi nghia Mac - Lé nin va tu
tuéng HO Chi Minh ; Hién phap, Phap luat cia nudc Cong hoa X3a hoi1 Chu
nghia Viét Nam ;

+ Co6 hi€u biét vé duong 101 phat trién kinh té cia Bang, thanh tyu va dinh
hudng phat trién cong nghiép hoa, hién dai hoa dat nudce ;



+ Gido duc cho nguoi hoc long yéu nude, yéu Chu nghia Xa hdi va nhitng
hiéu biét can thiét vé qudc phong toan dan dé xdy dung va bao vé T qudc Viét
Nam Xa hgi Chu nghia ;

+ C6 dao dirc, yéu nghé va c6 luong tim nghé nghiép ;

+ Co y thire to chirc ky luat va tic phong cong nghiép, nghiém tic, trung
thuc, can than, ty my, chinh x4c ;

+ Tuan thu cac quy dinh cua luat ké toan, tai chinh, chju trach nhiém ca
nhan ddi véi nhiém vu duoc giao ;

+ C6 tinh than tu hoc, tu nang cao trinh d§ chuyén moén nghiép vu dap
g nhu cau clia cong viéc.

- Thé chat, qubc phong :

+ Co6 du strc khoé dé hoc tap, cong tac lau dai, san sang phuc vu su nghiép
xay dung va bao vé T6 quoc

+ Hiéu biét mot s6 phuong phap luyén tap va dat ky nang co ban mot sO
mon thé dyc, thé thao nhu : the duc, dén kinh, bong chuyén ;

+ C6 hiéu biét co ban vé cong tac quoc phong toan dén, dan quan ty v¢ ;

+ C6 kién thuc va ki ning co ban vé quan sy pho thong can thiét cua
nguoi chién si, van dung dugc trong cong tac bao vé trat tu tri an ;

+ Co6 y thuce ky luat va tinh than canh giac cach mang, san sang thuc hién
nghia vu quan su bao vé T6 qudc.
¢) Kha nang hoc tdp, nang cao trinh do

- Khéi lugng kién thirc tdi thiéu, yéu cau vé ning luc ma nguoi hoc phai dat
dugc sau khi t6t nghiép nganh, nghé ké toan doanh nghiép, trinh d6 cao dang c6
thé tiép tuc phat trién & céc trinh d cao hon;

- Nguoi hoc sau tdt nghi¢p c6 nang luc ty hoc, tu cdp nhat nhiing tién bo khoa
hoc cong nghé trong pham vi nganh, nghé dé nang cao trinh d6 hodc hoc lién
thong 1én trinh do cao hon trong cing nganh, nghé hodc trong nhém nganh,
nghé hodc trong cung linh vuc dao tao./.

3. Vi tri viéc 1am sau khi tét nghiép

Sau khi t6t nghiép ngudi hoc c6 ning luc dap ung cic yéu cau tai cac vi tri
viéc 1am cta nganh, nghé bao gom:

- K& toan vbn bang tién;

- K& toan hang ton kho va phai tra nguoi ban;

- K& toan tai san cb dinh, bat dong san dau tu, dau tu tai chinh & cac khoan vay;

- K& toan ban hang va phai thu khach hang;

- K& toan tién lwong, cac khoan trich theo lwong;

- K& toan chi phi va tinh gia thanh;

- K& toan thué;

- K& toan tong hop.



4. Khéi lwong kién thirc va thoi gian hoc tip :

- Khéi luong kién thic toan khoéa : 1.590 (gid)

-S6 lwong mon hoc, mo dun : 19

- Khéi luwgng cac mon hoc chung : 255 (gid)

- Khéi lugng cac mon hoc, mé dun chuyén mon : 1.335 (g10).

- Khoi lugng 1y thuyét : 477 (gio) ; Thuc hanh, thyuc tap tot nghiép, thi
nghiém : 1.113 (gio)

5. Téng hop céc ning lue cia nganh/ nghé :

TT |Mananglwe [Tén ning luc

I [Nang luc co ban (nang lwe chung)

Ban linh tu twong chinh trj viing vang, hiéu biét phap ludt nha

I |NLCB-OL | phap luat kinh té.

Str dung tiéng Anh giao tiép, doc soan tai li¢u, ching tr ké toan,
2 | NLCB-02 dat bac 1/6 trong khung nang luc ngoai nglr Viét Nam; img dung
duoc ngoai nglt vao chuyén mon nganh, nghé.

Str dung dugc may tinh, mang may tinh, cong ngh¢ thong
3 | NLCB-03 tin co ban; st dung thanh thao 1 phan mém ké toan doanh
nghiép thong dung;

II Ning lue cot 16i (ndng lue chuyén mén)

Lap duoc chung ti, kiém tra, phan loai, xtr Iy duoc ching tiy
4 | NLCL-01 ké toan theo tung vi tri cong viéc; sir dung dugc chimg tir ké
toan trong ghi s6 ké toan chi tiét va s6 ké toan tong hop;

Phan bo duoc doaph thu nhan trudc, ghi nhan doanh thu, thu
5 | NLCL-02 nhap theo co s& don tich; phan b6 dugce chi phi tra trude, trich
trude phu hop voi hoat dong kinh doanh ctia doanh nghiép;

Xay dung duoc hé thong dinh mirc chi phi; diéu chinh duoc

6 | NLCL-03 ko ois héi dodi lién quan dén ngoai t6;

Lap duoc ké hoach tai chinh doanh nghiép; 1ap duoc bao

7| NLCL-04 c4o tai chinh va bao cao thué ciia doanh nghiép;

III Nang luc ning cao

T6 chire duge cong tac tai chinh ké toan phu hop véi tung
8 | NLNC-01 doanh nghiép; Thiét 1ap mbi quan hé véi ngan hang, céc to
chuc tin dung va cac co quan quan ly chiric nang;




6. Noi dung chwong trinh

Thai gian hoc tap (gio)

] Trong do
Ma So Thuc
MH, | Tén mén hoc, md dun | tién | Tngsé | LY | hanh/ | Thi/
MbD chi thuyét thue tap/ | kiém
thi tra
nghiém/
bai tap/
thao
luin
| Cac mon hoc chung 12 255 94 148 13
MH 01 | Tiéng Anh 4 90 30 56 4
MH 02 | Tin hoc 2 45 15 29 1
MH 03 | Giao duc chinh tri 2 30 15 13 2
MH 04 | Phap luat 1 15 9 5 1
MH 05 | Gido duc Quéc phong - | 2 45 21 21 3
An ninh
MH 06 | Gio duc thé chat 1 30 4 24 2
II | Cécmdénhoc,médun | 53 | 1.335 | 383 868 84
chuyén moén
II.1 | Mon hoc, m6 dun cos¢ | 16 240 164 48 28
MH 07 | Kinh té chinh tri 2 30 26 0 4
MH 08 | Luat kinh té 2 30 26 0 4
MH 09 | Kinh t& vi mo 3 45 28 12 5
MH 10 | Nguyén 1y théng ké 3 45 28 12 5
MH 11 | Ly thuyét tai chinh tién t& | 3 45 28 12 5
MH 12 | Nguyén 1y ké toan 3 45 28 12 5
I1.2 | Mén hoc, md dun 37 | 1.095 | 219 820 56
chuyén mon




MH 13 | Théng ké doanh nghiép 3 60 28 27 5
MH 14 | Thué 3 60 28 27 5
MH 15 | Tai chinh doanh nghiép 3 60 28 27 3
MBP 16 | Ké toan doanh nghiép 1 6 150 45 95 10
MP 17 | Ké toan doanh nghiép2 | 6 150 45 95 10
MBP 18 | Ké toan doanh nghiép 3 5 120 45 65 10
MBP 19 | Thyc tap tét nghiép 11 495 0 484 11
Tong cong 64 1.590 477 1.016 97

7. Hwéng din sir dung chwong trinh

7. 1’. Cac mon hoc chung bat puéc do B§ Lao dong — Thu’ong binh va Xa hoi
phoi hgp véi cac Bd/nganh t6 chirc xay dung va ban hanh dé ap dung thuc hién:

- Gido duc chinh tri: ndéi dung ban hanh kém theo Théng tu )
24/2018/TTBLDTBXH ngay 16/12/2018 cua B truéng B6 Lao dong — Thuong
binh va X4 hoi dung trong chuong trinh dao tao trinh d6 Cao dang.

- Phap luat: ndi dung ban hanh kém theo Théng tu sb 13/2018/TT-
BLDTBXH ngay 26/09/2018 cua B truéng B6 Lao dong — Thuong binh va Xa
hoi dung trong chuong trinh ddo tao trinh do Cao dang.

- Gido duc qubc phong va an ninh: Noi dung ban hanh theo Théng tu
10/2018/TTBLDTBXH ngay 26/09/2018 cua B0 truéong Bo Lao dong — Thuong
binh va X4 hoi dung trong chuong trinh do tao trinh d6 Cao dang.

- Gido dyc thé chat: Noi dung ban hanh theo Thong tu 12/2018/TT-
BLDTBXH ngay 26/09/2018 cua B¢ truong By Lao dong — Thuong binh va Xa
hoi dung trong chuong trinh ddo tao trinh do Cao dang.

- Tin hoc: No1 dung ban hanh theo Thong tu 11/2018/TT-BLDTBXH
ngay 26/09/2018 cua Bo trudéng Bo Lao dong — Thuong binh va X3 hdi dung
trong chuong trinh dao tao trinh 46 Cao dang.

- Tiéng Anh: N6i dung ban hanh theo Thong tu 03/2019/TT-BLDTBXH
ngay 17/01/2019 cua Bo truéng Bo Lao dong — Thuong binh va Xa hoi dung
cho cac truong Cao ding

7.2. Huong dan t6 chire thuc hién chuong trinh dao tao dbi voi dao tao theo nién ché

Viéc t6 chirc thuc hién chuong trinh dao tao theo nién ché can dam bao
tinh k& hoach, tuan tu va phu hop véi dac thu dao tao lién tuc theo nam hoc. Cu
thé nhu sau:



- PBao tao theo nién ché duoc t6 churc theo nam hoc, mot nam hoc ¢6 2 hoc
ky, mdi hoc ky co it nhét 15 tuan thuc hoc cong voi thoi gian thi két thuc mon
hoc, mo-dun, mdi hoc ky b tri giang day cic mén hoc, mé dun theo dung trinh
tur va khoi lugng d3 quy dinh trong chuong trinh dao tao.

- Vi€c phan cong giang vién, sap xép thoi khoa bié}l, bd tri phong hoc, trang
thi€t bi phai dugc thyc hién khoa hoc, hop 1y, bao dam chat lugng gidng day.

T6 chirc thue hién chuong trinh dao tao ddi véi dao tao theo nién ché theo
ndi dung quy dinh tai Chuong II thong tu 04/2022/TT-BLDTBXH ngay 30
thang 3 nam 2022 cu thé:

- T6 chire 16p hoc: Nghé Ké toan doanh nghi€p 16p hoc t61 da 18 hoc sinh,
cac ndi dung khac thuc hién theo dicu 20.

’ - Xép loai két qua hoc tap: Sau rr}Si hoc ky hoac nam hoc, nguoi hoc dugce
x¢€p loai két qua hoc tap theo thang diém 10, cac ndi dung khac thue hién theo
hudng dan tai diéu 21.

- Piéu chinh tién d6 hoc, budc thdi hoc, tu thoi hoc: Can ¢t vao tinh hinh
thuc té, do ngoai canh tac dong co thé diéu chinh tién d6 hoc cac ndi dung khac
can ¢t vao tinh hinh cu thé thuc hién theo hudng dan tai diéu 21 va quy ché cua
truong Cao dang nghé Viét X6 sb 1 dd ban hanh.

- K& hoach va td churc cac hoat dong thi, bdo vé chuyén dé, khoa luan tot
nghiép: Can ctr vao két qua hoc tap cua sinh vién, truéng Khoa chuyén mon cé
thé d€ xuat cho sinh vién lam khoéa luan t6t nghiép hoac thi tot nghiép.

- Cg’lc noi Qung khac cua hoat dong dao tao thuc hién theo nd1 dung hudng
dan tai diéu 22 dén 27 cua thong tu 04/2022/TT-BLDTBXH.

- Sau khi hoc xong, ngudi hoc duge cip bang Trung cap chinh quy.

7.3. Huéng dan t6 chuc thuc hién chuong trinh dao tao ddi voi dao tao theo
phuong thirc tich iy m6 dun hoac tich Iy tin chi;

- Phuong thurc dao tao theo tin chi/mé dun gitp nguoi hoc chu dong xay
dung 16 trinh hoc tap, linh hoat vé thoi gian va tién do hoc. Viéc to chirc thuc
hién can bao dam cac nguyén tic khoa hoc, minh bach va hd trg tdi da cho
nguoi hoc.

- Chuong trinh dao tao dugc thiét ké theo mé hinh tich liy, bao gém cac
mon hoc/mé dun (tin chi) ddc 1ap hodc lién thong voi nhau.

- Ngudi hoe duge quyén lya chon dang ky hoc cac m6 dun/hoc phan phu
hop vo1 nang luc, sé thich va diéu kién hoc tip ca nhan.

- Nghé K¢é toan doanh nghiép duogc t6 chire 16p hoc khong qua 18 sinh
vién mdi 16p. Nha truong c6 thong biao cho sinh vién ding ky hoc tap theo
phuong thuc tich iy mo dun hodc tin chi. Thuc hién chuong trinh dao tao theo
hinh thurc tich liy mo6 dun hodc tin chi thuc hién theo cac ndi dung quy dinh tai
diéu 28 dén diéu 35 théng tu 04/2022/TT-BLDTBXH ngay 30 thang 3 nim
2022 cua Bo Lao dong Thuong binh va Xa Hoi.



7.4. Huong dan t6 chirc thyuc hién chuong trinh dao tao d6i voi nhiing ndi dung
c6 thé thuc hién bang hinh thirc tryc tuyén;

Viéc trién khai ddo tao truc tuyén (online) nham ting cuong tinh linh
hoat, chu dong cho nguoi hoc, dong thoi mo rong kha ning tiép can gido duc.
Tuy nhién, can td chitc thuc hién bai ban, khoa hoc va dam bao chét luong
trong duong dao tao truc tiép.

- Lya chon cac mon hoc, md dun co tinh 1y thuyét cao, it phu thudc vao
thuc hanh truc tiép hodc thiét bi chuyén dung.

- St dung cac nén tang LMS (Learning Management System) nhu
Moodle, Google Classroom, MS Teams... dé:

+ Quan 1y nd1 dung hoc tap.

+ T churc 16p hoc, dién dan thao luan, nop bai tap.

+ Theo dbi tién do, diém danh va danh gia nguoi hoc
- Té chire day hoc truc tuyén:

+ Lap ké hoach giang day r6 rang: lich hoc, hinh thirc hoc (d6ng bd qua
Zoom, MS Teams... hay khong dong by qua LMS).

+ Pam bao cac yéu cau k¥ thuat: dudng truyén 6n dinh, thiét bi phu hop,
tai khoan truy cap LMS cho ngudi hoc.

- T chirc dao tao truc tuyén c6 thé duoc thuc hién d6i véi toan bod
chuong trinh ddo tao hodc chi ap dung ddi véi mot s6 mén hoc, mo - dun, tin chi
¢ ndi dung phu hgp trong chuong trinh dao tao. Viée lya chon t6 chirc dao tao
tryc tuyén toan bd chuong trinh hodc lwa chon dao tao mot sé mén hoc, mé -
dun, tin chi trong chuong trinh dao tao do Hiéu truéng trudng CDN Viét X6 sd
1 quyét dinh.

- Bit dau khoa nha truong t6 chire kiém tra xem xét va quyét dinh mién
giam nhiing n61 dung mén hoc, mo - dun, tin chi ma ngudi hoc dé dugc hoc, co
két qua diém dat yéu cau hodc s mé - dun, tin chi ma nguodi hoc di tich lity
duoc trude khi vao hoc.

- Qua trinh t6 chtrc dao tao phai dam bao su twong tac giita ngudi day va
nguoi hoc, gitra nguoi hoc voi nguoi hoc thé hién & viéc tham du cac budi hoc,
budi huong dan, thao luan; hoan thanh viéc hoc tap cac ndi dung tur cac hoc licu
chinh, hoc lidu b6 tro; thuc hién cac bai tap, bai thuc hanh, danh gia; phan hoi
v6i nguoi day vé nhimng ndi dung giang day, thyuc hanh.

- Nha truong can xay dung quy ché dao tao truc tuyén trong d6 xac dinh
16 cac ndi dung can phai thyc hién nhu t6 chire 16p hoc, td chuc day hoc, klem
tra, danh gia va chiu trach nhiém vé viéc bao dam chit luong dao tao tryc tuyén
tai truong;

- Viée to chuc 16p hoc truc tuyén dugc thyc hién theo 16p hoc truyén
théng (16p hoc truc tiép tai trudng) va duoc duy tri bang cac phan mém, (mg
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dung dao tao tryc tuyén ciia nha trudng xay dung hodc cac phan mém, ung dung
khac (zalo, viber, facebook, v.v...) do gido vién lua chon;

- Nha giao giang day moén hoc truc tuyén thuc hién viéc quan ly 16p theo quy
ché ddo tao tryc tuyén ciia nha truong, bao dam sy tham gia hoc tap day du cua sinh
vién; thuc hién luu trix hd so, tai liéu de Jam minh chtmg va ghi chép hd so, s6 sach
trong dao tao theo quy dinh vé& hd so, s6 sach trong ddo tao trinh do cao dang;

- Két qua kiém tra, danh gia truc tuyén dugc ghi vao bang diém trong hod
so hoc tap va cong nhan trong hé thong gido duc nghé nghiép, dugc dung lam co
s& cho viéc tham gia danh gia k¥ nang nghé va cong nhan dé tiép tuc hoc lién
thong véi cac trinh d dao tao khac;

- Céc quy dinh khac vé to chirc ddo tao, kiém tra, danh gia va cong nhan
két qua hoc tap trong dao tao truc tuyén duoc thuc hién theo quy dinh tai Thong
tu s6 04/2022/TT-BLDTBXH ngay 30 thang 3 nim 2022 cia B6 Lao dong
Thuong binh va Xa Hoi.

7.5. Huéng dan xac dinh ndi dung va thoi gian cho cac hoat dong ngoai khéa:

- Hoc tap ndi quy, quy ché va gi6i thiéu nghé nghiép cho sinh vién khi méi
nhap truong;

- T chie tham quan, thuc nghiém tai cac co s san XUét;

- Tham gia cac hoat dong bd tro khac dé rén luyén sinh vién;

Thoi gian va ndi dung hoat dong gido duc ngoai khoa duge bd tri ngoai thoi
gian dao tao chinh khoé nhu sau:

S6 < N
TT NOi dung Thoi gian
1 Thé duc, thé thao > ;gw deg ‘6 glo; 17 5 10
dén 18 gid hang ngay
Van ho4, van ngh¢: Ngoai gio hoc hang ngay
5 |- Qua cac phuong tién thong tin dai ching | tir 19 gid dén 21 gio
- Sinh hoat tap thé (mdt budi/tuan)
Hoat dong thu vién Y TAt ca cac ngay 1am viéc
3 Ngoai gio hoc, sinh vién c6 thé dén thu trone tuAn gay i
vién doc séch va tham khéo tai lidu 5
Poan thanh nién to chirc
Vui choi, giai tri va cac hoat dong doan < b 1ol glao lm‘l’ cac
4 thé b}101 sinh hoat vao cac
toi thir bay, chu nhat
5 | Tham quan, da ngoai Moi hoc ky 1 1an

7.6. Hudng dan t6 chic kiém tra, danh gia thuong xuyén, dinh ky va thi két thuc
mon hoc, mo dun:
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Tuy thugc vao moén hoc hay mé dun va diéu kién thuc hién chuong trinh dao tao
cua ting mon hoc/mé dun ma Iya chon hinh thirc t6 chirc kiém tra hét mén hoc mo
dun, gdm c6 cac hinh thic sau:

- Hinh thirc kiém tra hét mon : Viét ty luan, vén dap, trac nghi¢m, bai tap k¥ ning

tong hop.

- Thoi gian kiém tra :

+Ly thuyét : khong qua 120 phit ;
+ Vén dap : khong qua 30 phut chun bi va 30 phut thue hién bai thi ;
+ Bai tip k¥ nang tong hop : khong qua 8h.

7.7. Huéng dan thi t6t nghiép va xét cong nhan tot nghiép;

Ngudi hoc phai hoc hét chuong trinh dao tao, tat ca cdc moén hoc md dun
trong chuong trinh dao tao phai cé diém tong két trung binh moén >5.0, va cac
diéu kién quy dinh khac cu thé ctia nha truong thi dugc du thi tot nghié€p hoac
tham gia bdo v¢ do an tot nghiép.

?% Mén thi Hinh thic thi Thoi gian thi
1 | Kién thuc, k¥ ning Khéng qua 180 phuat

nghé: Viét Khéng qué 120 phut

- Ly thuyét nghé Tric nghiém Khoéng qua 60 phut
Van dép (40 phit chuan bi va 20 phut tra

101/sinh vién)

-Thychanhnghé | Thuc hanh baitdgp | Khong qua 24 gio

k¥ ning tong hop

- Mo dun ot nghiép | Bai thitichhoply | Khong qua 24 giv
(tich hop gitra ly thuyét va thuc hanh

thuyét véi thue

hanh)

Béo vé d0 4n tot Trinh bay truc tlep Khong qué 30 phit/1 sinh vién
nghiép trén san pham t6t

nghip cua ca nhan
hoac nhom sinh vién

7.8. Céc chu y khac (néu cé)

Sau khi lya chon cac mon hoc, mo dun cac Khoa nghé c6 thé sép Xép lai thir tu
cac mon hoc, mo dun trong chuong trinh dao tao dé thuén lgi cho viéc dao tao va xay
dung ké hoach cho hop ly./.

Phut Tho, ngay ... thang ... nam 2025
HIEU TRUONG

Tran Pirc Tiép
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